杭州电子科技大学非事业编制招聘岗位基本信息表
	序号
	岗位名称
	岗位性质
	招聘人数
	岗位主要职责
	岗位应聘条件
	联系人及
联系方式

	1
	科研助理
	管理
	1
	
1）负责实验室日常行政事务工作；
2）负责科研管理信息化建设和维护；
3）负责各类学术活动组织与协调工作；
4）负责科研相关信息收集及分析、整理工作；
5）领导交办的其他任务。
	1）全日制大专及以上学历；
2）熟练使用各类日常办公软件、具备一定的行政管理、文档管理、会务工作经验；
3）有良好的沟通协调能力和文字能力；
4）思维敏捷，工作认真负责，积极主动，具备良好的心里素质；
5）具备良好的团队合作精神和执行力。
	联系人：俞老师
联系电话：18758588480
邮箱：yuhaibo@hdu）edu）cn

	2
	科研助理
	专技
	1
	1）协助开展脑电实验，完成被试接待、电极准备佩戴、阻抗调试、数据采集与备份归档；
2）负责实验前后场地整理、电极清洗消毒，脑电耗材申领、盘点保管；
3）脑电仪器日常登记与基础维护，指导学生规范操作设备，落实实验室安全巡查；
4）管理实验室实验预约，做好实验记录与科研资料归档；
5）协助学生的实验室日常管理，完成课题组交办的其他科研辅助工作。

	1）全日制大专及以上学历；
2）了解脑电实验基本流程，有脑电实验操作经验优先；
3）细心严谨，动手能力强，具备良好的数据整理、文档归档能力；
4）责任心强，善于沟通，能配合学生开展实验，遵守实验室安全规范；
5）能够稳定在岗，服从课题组安排，完成实验室日常管理相关工作。

	联系人：俞老师
联系电话：18758588480
邮箱：yuhaibo@hdu）edu）cn

	序号
	岗位名称
	岗位性质
	招聘人数
	岗位主要职责
	岗位应聘条件
	联系人及
联系方式

	3
	科研助理
	专技
	2
	
1）能独立编写项目建议书、技术方案、软件工程类文档；
2）软件开发。
	1）能独立编写项目建议书、技术方案、软件工程类文档；
2）熟悉C++、JAVA、前端开发技术某一项，数据结构基础知识；熟悉OSG、OSGEarth，具备OSG开源图形平台应用开发经验；良好的代码编写风格；
3）计算机、自动控制、智能技术、电子信息等相关专业；
4）2年以上工作经验，有军工项目经历优先；
5）责任心强，保密意识强，良好抗压能力和团队合作意识。
	联系人：任老师
联系电话：18600861099
邮箱：renhy@hdu）edu）cn

	4
	科研助理
	管理
	1
	1）负责科研项目经费全流程管理，包含预算编制、经费使用审核、决算汇总与上报；2）严格执行国家及学校科研经费管理政策、财经制度，审核科研报销单据的合规性、真实性、完整性；3）对接科研团队，办理经费入账、支出、结转、结余管理，跟踪项目执行进度与经费使用进度；4）负责科研项目招投标工作，编制招投标文件，组织投标，整理招投标档案，确保程序合规；5）负责科研仪器设备、服务类采购的申报与合同管理，跟进合同签订、执行与验收；6）负责科研项目全过程管理，包括项目申报、立项、中期检查、结题验收的材料组织与进度跟踪；7）建立并维护科研经费与项目台账，完成上级交办的其他相关工作。
	1）本科及以上学历，财务、会计、管理等相关专业优先；
2）具有1年以上财务工作经验，有高校、科研院所、事业单位科研经费管理相关经验者优先；3）熟悉政府会计制度、科研经费管理办法、税务及审计相关要求，熟练使用财务软件及Excel；4）熟悉招投标流程及政府采购相关规定者优先；5）严谨细致、责任心强，具备良好的沟通协调能力、原则性、保密与服务意识。
	联系人：孙老师联系电话：15168225798邮箱：sunxiaoxiao@hdu）edu）cn

	序号
	岗位名称
	岗位性质
	招聘人数
	岗位主要职责
	岗位应聘条件
	联系人及
联系方式

	5
	科研助理
	管理
	1
	
1） 四个研究所研究生论文送审、答辩及学位授予等各项事物；
2） 四个研究所学生一作成果登记审核等研究生工作相关业务；
3） 四个研究所博士后管理；
4） 其他科研和研究生业务相关的临时性工作。

	1） 研究生及以上学历，年龄不超过30岁；
2） 理工科专业，电子信息类优先。

	联系人：张老师
联系电话：0571-86919123
邮箱：tx@hdu）edu）cn

	6
	科研助理
	管理
	1
	1) 负责科研项目全流程管理，包括项目预研筹备、申请、推进和结题；
2) 负责实验室行政、财务、会务等综合事务，管理博士生/研究生等团队；
3) 协助实验室负责人完成团队安排的其他任务；
	1）全日制硕士及以上学历，中共党员；
2）熟练使用各类日常办公软件、具备一定的行政管理、文档管理、会务工作经验；
3）有良好的沟通协调能力和文字能力；
4）思维敏捷，工作认真负责，积极主动，具备良好的心里素质；
5）具备良好的团队合作精神和执行力；
6）有高校工作经验优先。
	联系人：葛老师
联系电话：18767188187
邮箱：gewenxian@hdu）edu）cn

	序号
	岗位名称
	岗位性质
	招聘人数
	岗位主要职责
	岗位应聘条件
	联系人及
联系方式

	7
	嵌入式开发工程师
	专技
	2
	
1) 负责Xilinx Zynq平台、ARM平台及其他嵌入式硬件平台的底层软件开发、系统移植、驱动适配、软硬件调试及测试验证工作，开展无线通信、雷达、电子对抗等领域信号处理算法在嵌入式平台上的部署、集成、优化与工程化实现；
2) 参与嵌入式系统软件架构设计、接口协议设计、数据链路设计及技术方案论证；
3) 配合算法、硬件及系统团队完成系统集成、联调联试、性能测试、故障定位及问题闭环；
4) 负责项目开发过程中的技术文档编写，包括需求分析、设计说明、接口文档、测试方案、调试记录、问题分析报告、项目总结及成果材料等；
5) 参与科研项目申报、技术论证、阶段评审、验收材料编制、项目报告整理及科研成果总结等工作；
6) 完成研究院安排的其他科研任务、工程开发任务及技术支持工作。

	1) 遵守国家法律法规，政治立场坚定，品行端正，具有良好的职业道德。热爱科研和工程技术工作，责任心强，具备良好的团队协作精神。
身心健康，能够适应科研项目、工程实施及外场测试等工作需要。具有较强的学习能力、沟通能力、分析问题和解决问题能力。
2) 本科及以上学历，硕士研究生优先，电子信息工程、通信工程等相关专业，具有无线通信、电子对抗等相关研究或项目经验者优先。
3) 熟悉通信原理、雷达原理、数字信号处理、数字电路等相关知识。熟练MATLAB、vivado、vitis、Python、C/C++等工具或语言。具备FPGA和ARM嵌入式开发能力，具备将MATLAB、Python等仿真代码在FPGA和ARM平台实现能力。熟练使用频谱分析仪、信号分析仪、逻辑分析仪、任意波形发生器、示波器等设备。具有较强的技术文档编写能力，能够独立完成测试报告、设计方案、技术总结等材料。
	联系人：魏老师
联系电话：15810005889
邮箱：20240012@hdu）edu）cn

	序号
	岗位名称
	岗位性质
	招聘人数
	岗位主要职责
	岗位应聘条件
	联系人及
联系方式

	8
	科研助理
	专技
	2
	1）需求定义与管理:与临床科研人员、医疗机构、数据供应商等多方紧密沟通，收集、整理并分析用户需求，挖掘潜在需求，将业务需求转化为清晰、可执行的产品需求。有效管理需求池，持续进行优先级排序和迭代规划。
2）研发产品生命周期管理:定义关键研发产品指标，监控产品上线后的表现，基于数据驱动持续优化产品。收集用户反馈分析产品使用数据，规划产品的迭代优化和版本更新。为内部团队(销售、市场、客户成功、技术支持)和外部客户提供产品知识支持与培训。撰写产品文档(解决方案、白皮书、操作手册等)
3）产品设计与交付:主导产品的功能设计、交互设计与界面设计，运用专业的产品设计方法与工具，输出高质量的产品原型与详细的产品需求文档，确保产品的易用性、稳定性与创新性，为研发团队提供明确的开发指导；
4）研发项目支持:跟踪和推进团队研发项目开展，并为产学研合作项目和联合培养研究生提供过程管理与协调服务;
5）科技申报技术资料撰写:负责各级科技计划项目、创新平台、资质荣誉等申报材料中技术内容的撰写、汇总，配合完成项目策划、申报、检查及验收全过程技术文档支持;
6）科研项目辅助与执行，行政与综合事务。
	1）本科及以上学历，硕士学历优先，医疗器械产品工业设计、计算机、电子信息工程等理工科相关专业；
2）1-3年相关工作经验，优秀应届毕业生亦可;有研发技术文档、科研项目可行性报告撰写相关经验者优先;
3）具备良好的文字功底和文档组织能力，逻辑清晰，擅长技术资料的提炼、归纳与整合;
4）对生物医学交叉工程、智能感知装备、智能制造等行业有一定了解者优先;
5）熟练使用Office等办公软件，具备基本的英文技术资料阅读能力;
6）工作细致严谨、责任心强，具备良好的沟通协调能力和团队协作精神。
	[bookmark: _GoBack]联系人：章老师
联系电话：13634239976
邮箱：42700@hdu.edu.cn

	序号
	岗位名称
	岗位性质
	招聘人数
	岗位主要职责
	岗位应聘条件
	联系人及
联系方式

	9
	科研助理
	管理
	1
	
1) 负责科研项目管理，包括项目的申报、节点管理、结题、组织评审等；
2) 负责项目的预算、经费、财务管理工作；
3) 负责团队日常报销；
4) 负责团队人事招聘、学生管理、实验室管理等；
5) 完成上级交待的其它相关任务。


	1)具备本科及以上学历，计算机、人工智能、软件工程等相关专业背景者优先；
2)熟悉高校科研项目管理和财务知识，有相关工作经验者优先；
3)可以较快入职，且能稳定在实验室发展；项目需要时能适应多校区办公。
	联系人：姚老师
联系电话：15867185647
邮箱：20240001@hdu.edu.cn

	10
	科研秘书
	管理
	1
	1) 负责科研项目经费管理相关事务，协助开展项目预算执行、财务报销、票据整理等工作，确保财务资料规范、完整、准确；
2) 负责科研相关仪器设备采购流程办理，包括采购申请、合同资料整理、流程跟进、验收材料归档等工作，保障科研物资及服务采购顺利开展；
3) 负责科研项目申报、执行、结题等阶段相关行政材料的收集、整理、撰写、归档及日常管理工作；
4) 协助团队开展科研管理事务，包括会议组织、文件流转、信息统计、成果材料整理等工作；
5) 完成团队负责人交办的其他管理及科研服务相关工作。
	1)具有本科及以上学历，具备较强的文字处理、信息整理和事务协调能力。
2)熟悉高校科研项目管理、财务报销、采购管理等相关工作流程，具备较强的学习能力和执行能力。
3)熟练使用Office等办公软件，能够独立完成表格制作、材料撰写、数据统计及文件整理等工作。
4)工作认真细致，责任心强，具有良好的沟通协调能力、服务意识和团队合作精神。
	联系人：王老师
联系电话：17326040757
邮箱：davidw.zoeq@hdu.edu.cn


                                                                 
