	序号
	招聘岗位
	所在
部门
	人数
	年龄
	专业要求
	学历/学位
	备注
	工作职责

	1
	驾驶员
	建安处
	1
	30周岁及以下
	不限
	高中及以上
	1.退役军人。
2.持有C1及以上机动车驾驶证，其中持C1证须有5年及以上实际驾驶经验，持B证及以上须有3年及以上实际驾驶经验；
3.中共党员优先。
	1.完成各项出车任务，保障行车安全；
2.做好车辆的日常维护与保养；
3.做好学校及部门交办的其他工作。

	2
	项目运营岗
	老年教育学院
	1
	35周岁及以下
	不限
	研究生及以上
	1.新闻传播学、教育学、社会学、市场营销、公共管理等相关专业优先；
2.有老年教育、社区教育、项目管理经验，或有新媒体运营成功案例、摄影摄像及短视频制作技能者优先。
	1.做好老年教育+项目（如研学等银发经济项目）的业务拓展、组织实施、跟踪维护等工作；
2.负责学院公众号等新媒体平台日常管理工作，做好内容策划、素材拍摄、发布运维、资源归档等工作；
3.做好学院品牌建设、对外宣传、形象推广等工作；
4.负责收集和分析老年教育市场信息，关注行业动态，提出创新发展建议；
5.兼任老年教育班主任及本部青蓝夜（午）校班主任工作；
6.完成领导交办的其他工作。

	3
	招生与项目拓展岗
	开放教育学院
	1
	35周岁及以下
	不限
	研究生及以上
	1.专业不限，有药学、土木工程、计算机、机械等相关专业背景者优先；
2.中共党员优先，有成人教育管理、学生工作或相关经验者优先。
	1.招生与项目拓展：积极完成学院下达的年度招生任务，对接政府、企事业单位，拓展学历继续教育项目合作，参与成人招生宣传、咨询及录取相关工作。
2.班主任工作：落实立德树人根本任务，通过线上线下相结合方式，系统开展班级成人学生的思想政治教育、心理疏导以及学生课程注册、学习过程指导、考试组织及毕业审核等日常教学管理与学习支持服务工作。
[bookmark: _GoBack]3.学院交办的其他相关工作。




