附件1
无锡国家工业设计园产业集团有限公司2026年公开招聘岗位简介表
	岗位
	需求
人数
	工作内容
	招聘条件
	其他要求及说明

	
	
	
	年龄
	学历
	专业要求
	职称/职业
（执业）
资格
	

	合规审计部工作人员

	1
	1.协助做好上级巡察、审计工作，做好集团内部日常监督，组织开展内部审计，指导督促问题整改工作，针对关键领域和重要环节开展专项监督，排查风险点。
2.受理职责范围内的违规投诉，对违规行为开展调查处理，发挥监督作用。
3.组织合规培训，开展合规宣传，推动全员建立合规理念 ；完善公司制度体系，负责起草合规管理基本制度，参与相关制度的修订与优化。
4.公司各类合同审查、修改及会签工作，公司经济活动方面与法律顾问工作联系。
	40周岁及以下
	本科及以上学历
	法律类、审计类、财务财会类专业
	
	1.中共党员；
2.具有大型国有企业、律师事务所、法院相关工作经验者优先。  
3.条件特别优秀的可适当放宽相关要求。

	党群（综合）管理部人力资源专员
	1
	1.协助集团及下属子公司人力资源工作，协助建立健全薪酬管理体系和考核管理制度；
2.协助公司年度人力资源工作的规划；
3.协助人事手续办理；协助人事档案的管理、保管、用工合同的签订等工作；
4.协助收集公司内外人力资源资讯，协助制订人力资源中长期工作规划；
5.及时了解国家、省市政策法规，做好劳资关系管理，防范管理风险，促进人力资源工作日趋科学化、规范化；
6.完成上级交办的其他各项工作。
	38周岁及以下
	本科及以上学历
	公共管理类、工商管理类专业
	人力资源管理师中级及以上职称优先
	1.国企、外资企业人力资源工作经验优先，中共党员优先；
2.熟悉国家人力资源方面的法律法规和政策；具备扎实的人力资源管理知识基础，熟练操作薪酬绩效、培训、员工关系等人力资源模块；
3.具备良好的写作能力，工作细心、严谨，有较好的数据逻辑性；
4.具备良好的沟通表达能力及协调能力，有较强的抗压能力，执行力强。

	无锡蠡园产业投资有限公司
投资管理部投资专员
	1
	1.协助收集各类信息，寻找具有投资价值的投资标的和投资机会；
2.协助组织对拟投资标的的跟踪研究和尽职调查工作，评估并论证标的的投资价值，出具可行性报告等必要材料；
3.协助设计项目投资方案，包括投资规模、投资方式以及相关的成本和风险等；
4.协助拟投资项目的跟踪及立项工作，并协助公司自身及所管理基金投资决策委员会的召开，根据投资委员会决议情况推进后续工作；
5.协助公司及所管理基金已投项目的投后管理工作，定期出具投后管理报告，及时向公司管理层提示各类风险，并出具处理意见。
	38周岁及以下
	本科及以上学历
	经济类、财务财会类专业
	私募基金从业资格优先
	1、具有投资银行、股权投资、投资管理等相关行业公司工作经验，具有投资管理机构工作经历的优先；
2、对人工智能、集成电路、生物医药、“两机”等行业具备一定的分析能力；
3、具有较强的文字功底、书面撰写可研报告及现场介绍报告能力，具有较强的逻辑分析能力；
4、责任心强，沟通能力佳，具备较好的团队协作能力，能根据工作需求加班及出差。

	无锡蠡园产业投资有限公司
投资管理部投资经理
	1
	1.根据公司发展战略，协助部门领导负责处理参控股公司、合作项目等相关事务，协管年度投资规划、项目投资、投后服务等相关工作；
2.负责公司产业投资领域相关行业研究和分析，负责完成项目尽职调查、交易结构设计等工作，撰写投资项目分析报告；
3.协助部门领导进行项目的商务谈判、会议洽谈、协议签订及履行的相关事前准备、事中支持、事后跟进；
4.协助制定合理有效的投资发展策略、参控股公司制度流程，制定绩效考核；
5.保持与合作方的有效沟通，熟悉合资公司运营情况，做好运营监管和财务分析，编写半年度、年度运营分析报告；
6.负责被投项目的投后管理工作，对已投项目进行监控、分析、评估，编写分析报告。
	40周岁及以下
	本科及以上学历
	经济类、财务财会类、理工类、工商管理类等相关专业
	私募基金从业资格
	1.具有5年以上股权投资或者证券投行工作经历；具有3年以上管理工作经验，熟悉政府投资基金或母基金运作规则及管理要求，有央国企金融板块工作经验者优先；
2.具备独立的投资管理能力，有丰富的项目管理和资本运营经验，作为核心人员参与设立或管理的基金规模不低于5亿元，涉及成功投资项目不少于5个；                    
3.具有中级财经等以上职称、A类法律职业资格证书及特许金融分析师、注册会计师证书者优先；
4.熟悉国内相关法律法规及资本市场监管规定，符合基金业协会对基金管理公司高管的任职要求，不存在国有企业领导人员禁止从业的情形；
5.具备较强的决策判断、统筹协调、战略执行、改革创新力，以及较好的抗压性和风险管控能力；
6.条件特别优秀的可适当放宽相关要求。

	无锡蠡园产业投资有限公司资产运营部资管专员
	4
	1.负责日常资产管理工作，包括资产管理软件、资产台账的数据更新维护，每月资产报表的制作；
2.负责租赁合同管理、租金收缴工作；
3.完成领导交办的其他工作。	
	38周岁及以下
	本科及以上学历
	
	
	1.1年以上工作经验,熟练使用资产管理软件，以及 Excel（函数公式、数据透视表等）、Word 等办公软件	
2.有国有资产管理相关工作经历者优先；
3.条件特别优秀的可适当放宽相关要求。

	无锡蠡园产业投资有限公司财务管理部财务专员
	2
	1.负责日常账务处理，包括收入、支出、资产、负债等财务工作；负责各类财务凭证的记账与审核；
2.核算统计账务账款以及申报纳税工作；
[bookmark: _GoBack]3.负责税务申报、工商年审、配合国企审计等工作；
4.完成领导交办的其他工作。
	38周岁及以下
	本科及以上学历
	财务财会类、审计类、经济类专业
	具备初级会计职称及以上优先；
	1.3年以上财务会计工作经验,熟练使用用友财务软件，以及 Excel（函数公式、数据透视表等）、Word 等办公软件
2.有国企集团、上市公司，知名金融机构、投融资机构、会计、审计、税务事务所等相关工作经历者优先；
3.条件特别优秀的可适当放宽相关要求。

	江苏研居保安服务有限公司
运营部项目经理
	1
	1. 全面负责项目的整体运营、团队管理、品质管控、业主服务、成本管控及营收指标达成。
2. 全面管理所有一线人员的排班、培训、考核、日常督导、纪律管理、岗位优化，提升团队执行力与服务标准化。
3. 负责业主投诉、纠纷、重大舆情、群体性问题，提升业主满意度、物业费收缴率。
4. 统筹园区公共设施、机电设备、消防设施、配电系统的巡检，全面负责项目消防安全、治安防范工作。
	50周岁及以下
	本科及以上学历
	公共管理类、工商管理类专业
	持有物业经理证
	1.具备10年以上物业管理行业工作经验，熟悉物业全模块运营能力；
2.可独立搭建项目组织架构，统筹管理全体一线及管理人员；
3.形象端正，具备良好的商务沟通及现场处置能力；
4.持有物业相关证书者、政治面貌为中共党员的优先考虑；
5.条件特别优秀的可适当放宽相关要求。


	江苏研居保安服务有限公司市场经营部办事员
	2
	1.负责市场拓展、客户对接、业务资料整理、运营数据统计、宣传对接、合作洽谈等市场相关工作。
2.配合部门完成报价、资料整理、宣传物料对接、对外对接沟通，完成领导交办的其他市场运营相关工作。
	40周岁及以下
	大专及以上学历
	
	
	1.1年以上工作经验，熟练使用Word、Excel等办公软件；
2.具备良好的沟通能力和组织协调能力；
3.工作认真负责，具有较强的责任心和执行力；
4.具备市场分析、渠道维护能力；
5.有国有企业工作经历优先；
6.条件特别优秀的可适当放宽相关要求。

	江苏研居保安服务有限公司综合管理部
办事员
	1
	1.负责公司各类会议的前期筹备、会议通知、会议记录整理及会议纪要归档。
2.负责公司各类行政文件、通知、制度、合同、纸质及电子档案的收集、整理、分类、归档、保管与借阅登记工作。
3.负责检查各项目部服务落地情况、落实品质监督巡检，同时配套完成内勤文书、档案整理、各类资料报送、内外各方对接协调等工作。
	40周岁及以下
	本科及以上学历
	
	
	1.熟练使用办公软件；
2.具备良好的沟通能力和组织协调能力；
3.工作认真负责，具有较强的责任心和执行力；具备良好的保密意识，严格遵守公司的保密制度，确保员工信息的安全；
具备优秀的文字撰写、资料整理能力；
4.政治面貌为中共党员、有物业行业工作经历优先；
5.条件特别优秀的可适当放宽相关要求。

	江苏研居保安服务有限公司工程运维部
办事员
	1
	1、负责付款申请单的整理汇总，并跟进领导审批进度，确保付款流程的顺利进行；
2、协助完成对供应商合同及结算书的收发、登记、盖章扫描、汇总存档等工作；
3、处理来函文件，包括登记、归档、统计资料、打印、复印函件资料等，确保文件的有效管理和及时传递；
4、负责工程主管所签订的合作协议及发包合同等资料存档备查；
5、做好上级安排的临时性工作。
	
35周岁及以下
	本科及以上学历
	
	
	1.具备良好的沟通能力和团队合作精神；
2.熟练掌握办公软件的使用，如Excel、Word等；
3.细心、有责任心，能够高效完成工作任务；
4.具备良好的组织能力和时间管理能力；
5.条件特别优秀的可适当放宽相关要求。




