	招聘岗位
	招聘人数
	岗位职责
	任职要求
	招聘说明

	学生发展支持专员（就业升学指导方向）
	1人
	1.协助学院面向学生开展就业指导，包括就业方向分析、简历撰写、面试辅导、职业规划咨询等；
2.协助学院面向学生开展升学指导，包括境内外高校申请流程指导、申请材料准备指导、文书撰写辅导、院校及专业选择咨询、签证及行前指导等；
3.结合合作办学项目特点，提供有针对性的升学路径规划与咨询服务；
4.配合学院组织就业升学相关讲座、工作坊、一对一咨询等活动；
5.建立学生就业升学咨询台账，做好记录、跟踪与总结；
6.配合学院完成就业升学相关数据统计、材料整理与报告撰写；
7.完成学院及公司交办的其他相关工作。
	1.全日制本科及以上学历，英语、教育、心理学、人力资源管理、国际关系等相关专业优先；
2.有良好的英语听说读写能力，能够熟练使用英语进行日常沟通和材料处理；
3.有就业指导、升学指导、留学咨询、学生事务等相关工作经验者优先；
4.具备良好的沟通表达能力、组织协调能力和服务意识；
5.工作认真负责，耐心细致，有较强的责任心和团队合作精神；
6.无犯罪记录，品行端正，遵纪守法，身体健康。
	招聘单位：北京高后励勤物业服务有限公司
服务项目：北方工业大学伦敦布鲁内尔学院学生发展支持服务项目
工作地点：北京市石景山区晋元庄路5号院北方工业大学
岗位性质：全职驻场
薪酬待遇：面议
用工形式：与北京高后励勤物业服务有限公司签署正式劳动合同，派驻北方工业大学伦敦布鲁内尔学院提供驻场服务。

	学生发展支持专员（教务系统支持方向）
	1人
	1.协助学院面向学生提供布大教务系统的使用咨询、问题解答与操作指导；
2.协助学生反馈系统使用问题并跟踪解决进度；
3.协助学生理解教务系统相关通知、流程、规则及学术要求；
4.对常见问题进行分类整理，形成常见问题解答手册或知识库；
5.配合学院与布大就教务系统使用相关问题进行沟通协调；
6.配合学院完成教务系统使用相关数据统计、材料整理与报告撰写；
7.完成学院及公司交办的其他相关工作。
	1.全日制本科及以上学历，英语、教育、心理学、人力资源管理、国际关系等相关专业优先；
2.有良好的英语听说读写能力，能够熟练阅读英文系统界面、通知及操作说明；
3.有高校教务系统、教学平台、学生信息系统使用或支持经验者优先；
4.具备较强的学习能力、问题分析能力和沟通协调能力；
5.工作认真负责，耐心细致，有较强的服务意识和团队合作精神；
6.无犯罪记录，品行端正，遵纪守法，身体健康。
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