附件1
邻水县恒圣保安服务有限公司
[bookmark: _Hlk120802666]关于公开招聘1名工作人员职位表

	序号
	岗位
名称
	职责
	招聘
人数
	学历
要求
	专业
	年龄
	薪资待遇
	岗位要求

	1
	商务文员
	协助开展招标采购工作；完善并整理归档商贸业务资料；跟踪商贸合同执行进度；处理公司日常事务完成交办的其他工作任务。

	1
	大专
	不限。
	38周岁及以下
	5800元/月（含餐补及社保）
	1.细心严谨。 
2.熟练使用办公软件。 
3.较好的沟通能力与执行力。
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