附件1

资格要求及岗位职责
	序号
	招聘岗位
	资格要求
	岗位职责

	1
	切配
	1.具备扎实的刀工基本功，能熟练、准确、快速地进行各类食材的切割加工。
2.了解常见食材的结构特性、初加工方法与储存要求。
3.掌握学校食堂食品安全操作规范和工具消毒、生熟分开、防止交叉污染的规程。
	1.遵守我校规章制度，服从工作安排，做好本职工作。
2.规范整理冰箱内各类原料，确保原料新鲜无变质，做好保鲜管理。
3.严格按照切配烹调要求操作，合理搭配主、配料，保障出品规范。
4.原料上浆、切配需符合既定规格，妥善存放各类原材料，杜绝浪费。
5.与炉灶厨师密切配合，按序配菜，防止漏菜。
6.餐后对剩余原材料进行分类冷藏保管，及时为水发原料换水，清洗配菜用具、盛器、砧板及冰箱。
7.餐后妥善处理下脚原料，做好综合利用，磨好刀具，关闭水、电开关及各类机械设备。
8.餐后检查制冷设备运行状态，确保设备正常运转，及时排查异常。
9.积极参与各类业务培训，不断提高自身业务技能水平。
10.完成交办的其他工作任务。

	2
	洗碗
	1.了解并掌握餐饮具清洗消毒的基本流程、方法（物理/化学）与卫生标准。
2.能安全、正确地使用清洁剂、消毒剂及洗碗机、消毒柜等设备。
3.具备基础的安全操作知识（防滑、防烫、化学品使用）。
4.能适应长时间站立、重复性体力劳动及湿热的工作环境。能在用餐高峰后高效、有条理地处理大批量餐具。
	1.遵守我校规章制度，服从工作安排，做好本职工作。
2.严格按照工作要求清洗餐具，严格按消毒标准进行消毒。
3.保证餐具在工作中的正常使用，保证餐具的完好。
4.做好洗碗间的环境卫生。
5.发挥工作主动性，当天餐具当天清洁，不得过夜。
6.积极参加培训，不断提高业务水平。
7.完成交办的其他工作任务。

	3
	绿化工
	1.吃苦耐劳，服从管理。
2.能适应轮班/节假日工作，具备岗位所需的基本技能。
	1.修剪整形：根据植物生长特性与景观要求，按时完成乔灌木、绿篱、草坪的修剪工作（标准：乔木每年1-2次，绿篱、灌木4-5次，草坪3-4次），保持植物造型美观、生长均衡。
2.灌溉与排水：根据季节、天气及植物需水规律，科学合理安排灌溉，确保水分充足。雨季及时巡查并疏通排水，防止积水涝害。
3.按计划对各类植物进行科学施肥（标准：新植乔木每年1次，其它乔木每2年1次，绿篱灌木每年2-3次，草坪每年1次），保障植物营养。
4.定期巡查，及时发现病虫害迹象。根据防治方案，每年完成药物防治3-5次以上，并结合人工物理防治2次以上，控制病虫害发生。
5.及时扶正、加固倒伏或倾斜的树木。清理死树、枯枝，并按计划进行补栽、换栽，确保绿化完整，无黄土裸露。
6随时清扫绿化带内的枯枝、落叶、杂物，落叶季节增加清扫频次，保持绿地整洁美观。
7.对践踏草坪、攀折花木、损坏绿化设施等行为进行文明劝阻与制止，情节严重的及时上报。
8.负责对所使用绿化工具、机械设备（如剪草机、绿篱机、水管等）进行日常清洁、保养与安全存放。园林设施设备每年全面检修至少1次，常用设备保养每年至少2次，发现故障及时报修。
9.危化品管理：严格按规定领取、使用、存放农药、化肥等危化品，确保操作安全与存放规范，杜绝安全事故。
10.设施报修：在作业中随时检查责任区内灌溉系统、护栏、管线等各类设施的完好情况，发现损坏立即上报。
11.完成上级交办的其它绿化相关工作任务。
12.工作时间执行季节性弹性工时制度，具体为：5月至9月：周一至周五上午6:00-10:00，下午15:00-18:00；周六、周日上午6:30-9:00；其它月份：周一至周五上午7:30-11:00，下午13:30-17:00；周六、周日上午7:30-10:00。法定节假日根据学校安排另行通知。




