附件1
招聘岗位及条件表
	序号
	拟招聘岗位
	拟招聘
人数
	学历
	专业
	基本条件
	岗位任职条件
	备注

	1
	项目经理
	1
	本科及以上学历（须取得相应学位，毕业证、学位证齐全）
	物业管理、工商管理、公共管理、工程管理等相关专业
	年龄45岁及以下（2026年8月28日起算，根据岗位实际需要设定，特别优秀/经验丰富者可适当放宽）；身体健康，无违法犯罪记录；吃苦耐劳，抗压能力强；具备较强的组织能力、沟通能力、协调能力、写作能力、策划能力、应急处置能力。
	1.拥有3年及以上物业管理行业工作经历，拥有独立负责2万㎡及以上物业项目的全面管理工作经验，熟悉政府机关、特殊场所、国企物业项目运行模式、管理规范及服务标准；
2.具有消防、住宿、餐饮、保洁、秩序、维修等综合性物业项目管理经验，能够全面统筹餐饮、住宿、消防、秩序、工程等多板块业务；具备较强规划协调、团队搭建与人员管理能力，熟悉大型物业项目设施设备维修维护和相关渠道资源；
3.具备较强的风险识别、应急处置能力，能够积极、主动、高效地对接甲方；
4.持有物业管理师（员）职业技能等级证书，或物业管理类岗位培训证书，或工程类、经济类、建筑类、管理类中级及以上专业技术职称；
5.同等条件下，中共党员或退役军人优先。
	

	2
	项目经理助理

	1
	大专及以上学历
	物业管理、汉语言文学、人力资源管理、工商管理、行政管理、采购管理、供应管理等相关专业
	年龄45岁及以下（2026年8月28日起算，根据岗位实际需要设定，特别优秀/经验丰富者可适当放宽）；身体健康，无违法犯罪记录；吃苦耐劳，抗压能力强；具备较强的公文写作能力、人力资源管理能力、采购管理能力、档案管理能力、应急处置能力。
	1.拥有2年及以上物业管理行业工作经历，熟悉物业服务全流程，熟练掌握物业行业的管理规范及服务标准；
2.具备扎实的文字写作功底，能够独立起草、修订物业服务相关流程、管理规范、服务标准、规章制度等各类公文及规范性文件；
3.熟练使用各类常规办公软件，精通人力资源、行政办公、档案管理、物资采购、库房管理等岗位相关的行业规范、工作标准与实操技能；
4.沟通协调能力良好，具备现场处置、统筹协调能力，协助项目经理落实日常运营、督导检查、资料归档、协调对接等各项运营管理任务。

	

	3
	餐饮主管
	1
	大专及以上学历
	物业管理、餐饮管理、酒店管理、食品经营管理、财务管理等相关专业
	年龄45岁及以下（2026年8月28日起算，根据岗位实际需要设定，特别优秀/经验丰富者可适当放宽）；如岗位依法需持证，上岗前取得相应健康证明；无违法犯罪记录；具备较强的餐饮管理、菜单定制、库房管理、团队管理、食品安全管理、应急处置能力。
	1.拥有3年及以上办公物业项目职工餐饮服务、食堂运营统筹管理经验；
2.熟悉食品安全法及食堂运营管理相关规范，食品安全风险防控意识强，落实食品安全全流程管控；
3.统筹食堂日常运营、人员管理、食材采购、膳食搭配、后厨管理、卫生管控等全流程工作；
4.具备良好的餐饮行业运营统筹、成本管控、风险防控及服务管理能力，具有大型国企或政府机关食堂运营经验者优先。
	

	4
	住宿+会务主管
	1
	大专及以上学历
	物业管理、酒店管理、旅游管理等相关专业
	年龄45岁及以下（2026年8月28日起算，根据岗位实际需要设定，特别优秀/经验丰富者可适当放宽）；如岗位依法需持证，上岗前取得相应健康证明；无违法犯罪记录；具备较强的客房管理、会议管理、库房管理、团队管理、应急处置能力。
	1.拥有3年及以上政府物业项目住宿服务、高端酒店客房、大型封闭式住宿场所服务，以及物业项目前台接待、会务服务、礼仪接待相关管理工作经验；
2.熟悉住宿区域卫生管控、客房服务、人员管理、安全巡查、制度落实等相关工作，熟悉政务会务服务规范、礼仪标准、会场布置、会务统筹及接待流程，具备大型会议、公务接待的统筹组织能力；
3.形象气质良好，沟通表达得体，责任心、保密意识强，落实住宿区域日常管理、台账登记、安全隐患排查工作；
4.具备较强的统筹协调、细节把控、服务意识、沟通协调和现场管控能力，管理规范严谨。
	

	5
	秩序+工程主管
	1
	中专及以上学历
	物业管理、工程管理等相关专业
	年龄45岁及以下（2026年8月28日起算，根据岗位实际需要设定，特别优秀/经验丰富者可适当放宽）；身高170cm及以上优先；无违法犯罪记录。吃苦耐劳，抗压能力强；具备较强的维修维护统筹管理能力、信息管理和应急处置能力。
	1.拥有3年及以上办公物业秩序维护、安防巡查、消防安全管理、工程维修、设备运维相关主管工作经验；
2.熟悉物业安防管控、治安巡逻、消防安全规范、消防设施设备运维、工程设备运维及应急处置流程，掌握消防安全相关法律法规及行业标准；
3.具备较强的现场管控、应急处置、团队管理能力，责任心强，作风严谨，能够统筹秩序维护、工程维修相关日常管理工作；
4.同等条件下，中共党员、或退役军人、或持有消防设施操作员相关证书者优先；
	



	
	保洁+绿化主管
	1
	高中或中专及以上学历
	专业不限；园林技术、环境管理相关专业优先
	年龄45岁及以下（2026年8月28日起算，根据岗位实际需要设定，特别优秀/经验丰富者可适当放宽）；无违法犯罪记录；具备较强的保洁管理、绿化养护管理、库房管理、团队管理、验收管理、应急处置能力。
	1.拥有3年及以上办公物业保洁、绿植养护、环境消杀等相关管理工作经验；
2.熟悉办公物业环境卫生管理、园林绿植养护、环境整治工作标准及流程，能够统筹安排保洁、绿化日常工作、人员调度、质量督查，制定环境养护工作计划，落实现场环境管控；
3.具备较强的现场管理、细节把控和统筹协调能力。
	






附件3

个人健康情况承诺书

德阳市元安物业有限公司：
本人        ，身份证号码：                  ，系本次        岗位应聘人员。根据本次岗位招聘体检及政治审查相关要求，本人郑重作出如下承诺：
一、本人无各类精神类疾病病史，无精神障碍、心理疾病等影响正常履职的精神相关病症，精神状态良好，具备正常的认知、判断、沟通及履职能力，能够胜任应聘岗位的各项工作要求。
二、本人无各类传染性疾病，不存在影响履职、具有传染性的各类疾病，身体健康状况符合本次岗位聘用体检标准，可正常从事岗位工作，无疾病传染风险。
    三、本人无吸毒史，从未吸食、注射、持有、贩卖各类毒品及管制精神药品，无涉毒违法违规记录，已严格遵守国家禁毒相关法律法规。
四、本人保证以上承诺内容真实、准确、有效，无任何隐瞒、伪造、虚假填报情形。本人清楚知晓，若存在隐瞒病史、虚假承诺等行为，一经查实，自愿放弃本次岗位聘用资格，接受用人单位取消聘用、不予录用的处理，且自愿承担由此产生的一切法律责任及全部后果。
特此承诺！

承诺人（签字按手印）：
承诺日期：     年   月   日
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[bookmark: _GoBack]附件2

应聘报名表

		姓 名

		

		性 别

		

		民 族

		

		



		出生年月

		

		政治面貌

		

		入党时间

		

		



		参工时间

		

		身份证号

		

		



		联系电话

		

		电子邮箱

		

		



		职称/职业资格

		

		



		应聘岗位

		



		家庭住址

		



		学历学位

		全日制毕业学校及专业

		XX年XX月-XX年XX月，XX学校XX专业



		

		非全日制毕业学校及专业

		



		工作经历

（请填写完整的工作单位及职务，简要说明工作内容）

		起止时间

		工作单位及职务（填写参加工作至今所有工作经历）



		

		[bookmark: OLE_LINK1]例：2021.01—2023.09

		XX公司XX岗位，主要从事XX工作（对该段工作经历作简要

描述）





		

		

		



		

		

		



		受表彰奖励情况

		



		专业特长

		



		家庭主要成员及主要社会关系

		姓  名

		性别

		与本人关系

		出生年月

		政治面貌

		工作单位及职务



		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		



		是否服从调配

		                       是□               否□



		报名信息

确认

		本人承诺：以上填报信息均为本人真实情况，若有虚假、遗漏、错误，责任自负。

 

签字：                       时间：



		填写说明：

1.报名人员应如实填写本表；

2.报名人员故意隐瞒本人的有关情况，提供虚假的证明材料的，取消报名及聘用资格，由此带来的后果自行承担；

3.附身份证、毕业证书、学位证书、职业资格等级证书、荣誉证书等扫描件。
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附件2

应聘报名表

姓名 性别 民族

出生年月

政治面貌

入党时间

参工时间

身份证号

联系电话 电子邮箱

职称/职业资格

应聘岗位

家庭住址

学历学位

全日制毕业学校及专业 XX年XX月-XX年XX月，XX学校XX专业

非全日制毕业学校及专业

工作经历

（请填写完整的

工作单位及职务，

简要说明工作内

容）

起止时间 工作单位及职务（填写参加工作至今所有工作经历）

例：2021.01—2023.09

XX公司XX岗位，主要从事XX工作（对该段工作经历作简要

描述）

受表彰奖励情况

专业特长

家庭主要成员及

主要社会关系

姓 名 性别 与本人关系 出生年月 政治面貌

工作单位及职务

是否服从调配 是□ 否□

报名信息

确认

本人承诺：以上填报信息均为本人真实情况，若有虚假、遗漏、错误，责任自负。

签字： 时间：

填写说明：

1.报名人员应如实填写本表；

2.报名人员故意隐瞒本人的有关情况，提供虚假的证明材料的，取消报名及聘用资格，由此带来的后果自行承担；

3.附身份证、毕业证书、学位证书、职业资格等级证书、荣誉证书等扫描件。


