附件1
	晋江市东石镇人民政府公开招聘编外人员岗位表

	岗位    代码
	招聘岗位
	招聘     人数
	性别     要求
	年龄要求
	学历要求
	学位要求
	专业要求
	其他要求
	岗位主要职责
	考试方式及折算比例

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	笔试
	面试

	01
	党政综合办公室辅助人员
	1
	不限
	18周岁—35周岁 (1990年8月-2008年8月出生）
	本科及以上
	学士及以上
	不限
	具有一定的计算机操作基础，能熟练使用办公软件，吃苦耐劳
	负责辅助公文收发流转、材料报送、文书打印等机关后勤保障工作。
	
	100%

	02
	社会治理办公室辅助人员
	1
	不限
	18周岁—35周岁 (1990年8月-2008年8月出生）
	本科及以上
	学士及以上
	法学类、中国语言文学类
	具备较好的文字功底，能熟练操作办公软件、独立撰写各类综合性材料
	负责协助开展内业文档整理及文书起草撰写工作。
	
	100%
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