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附件：
马鞍山市新华人力资源有限公司2026年公开招募见习人员岗位计划表
	序号
	岗位名称
	岗位代码
	招募人数
	学历
	岗位职责
	岗位要求

	1
	见习岗位
	001
	1名
	[bookmark: _GoBack]大专及以上毕业生
	1.协助服务站日常运营，做好求职登记、失业登记。
2.协助辖区企业用工需求摸排、岗位信息采集与发布。
3.协助就业困难群体摸排与帮扶，建立服务台账。
4.协助开展招聘活动、政策宣传等就业服务活动。
5.公众号运维管理。
6.完成交办的其他就业服务相关工作。
	1.离校两年内未就业高校毕业生和16-24周岁登记失业青年。
2.熟练使用Office办公软件，会使用简单图片处理或排版工具（如美图秀秀、秀米等）。
3.具备良好的沟通协调能力、学习能力及服务意识，积极主动配合团队完成工作，服从工作安排。
4.同等条件下，人力资源及市场营销相关专业优先录取。
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