天津市政建设发展有限公司所属公司员工招聘
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	基本信息：

	岗位名称
	项目管理岗
	所属公司
	天津昕北城市更新产业发展有限公司

	工作性质
	业务工作部门
	直接上级
	部门负责人

	工作任务：

	参与做好项目全过程管理、协助做好对外协调、前期、施工、各类验收、建设信息填报、相关方履约检查、工程移交、档案管理等。

	岗位职责：

	1
	负责参与项目前期策划、施工组织设计及施工计划编制；


	2
	负责项目的进度、质量、安全、采购、成本、结算、资料等工作，确保工程合同履约，完成项目责任目标；

	3
	负责项目前期至竣工验收报批的所有文件手续及报批工作；


	4
	完成领导交办的其他相关工作。


	任职资格：

	1
	具有大学本科以上学历，项目管理相关专业；

	2
	3年以上岗位相关工作经验，具备岗位相关专业资格证书者优先考虑

	3
	熟悉项目管理-房地产开发全过程相关的资料和档案管理操作规范及业务流程；


	4
	熟练操作project、工程造价等业务相关软件；

	5
	具备正常履行职责所需的身体条件，服从公司对工作地点的安排和调整；






