天津市政建设发展有限公司所属公司员工招聘

岗 位 说 明 书
	基本信息：

	岗位名称
	项目管理岗
	所属公司
	津政汇土（天津）建设工程
咨询有限公司


	工作性质
	业务管理部门
	直接上级
	项目负责人

	工作任务：

	负责审查施工单位提交的报审文件；对现场专业工程质量、安全等进行监督检查；协助项目负责人进行工程项目管理。

	岗位职责：

	1
	总监理工程师负责按照监理合同规定的监理范围和工作内容编写监理规划并实施；

	2
	协助负责本部门党风廉政建设及安全管理工作；

	3
	及时向项目负责人汇报工作，反馈监理工作信息，接受公司的检查和考核；

	4
	在完成工程竣工预验收基础上，编写《工程质量评估报告》、《工程质量竣工验收报告》，报建设单位组织正式验收；

	5
	按照工程进度合同要求催要监理费用，负责及时进行监理费用结算；

	6
	完成公司党委及领导交办的其他工作。

	任职资格：

	1
	应具有3年及以上企业工作经历；

	2
	应具有国家注册监理工程师证书；

	3
	[bookmark: _GoBack]具备正常履行职责所需的身体条件。





