

内蒙古卓悦人力资源服务有限责任公司
[bookmark: _GoBack]职位申请表
Application for Employment
	
申请职位:                 	 目前月薪(税前):           元 
Position applied for:              Current monthly salary：
期望月薪(税前):         元   最低可接受月薪(税前)：         元
Gross expected monthly salary：    Monthly Gross Salary Expected：
社保：  □有/□无            补贴/福利：            
Social insurance：Yes/No           Allowances & Benefits：
其他要求:                 	 可上任日期:               	
Other Requirements：	              Date Available for Employment：
可否适应夜班工作：  □可/□否
Willing to work on Night Shift?	Yes/No	
	近期照片
RECENT PHOTO

	个人资料 PERSONAL DATA

	
中文姓名:              	  英文姓名:               	       性别:          	
Name in Chinese：	           Name in English：         	             Gender：
年龄:          	         出生日期:      年    月    日    国籍:           	
Age：                           Date of Birth：  Year	 Month	Date  	Nationality：
身份证号码：                            	      护照号码:                 
ID Number： 	                                             Passport Number：
民族：           		      婚姻状况:  □未婚/□已婚/□其他 	
Ethnicity：                      Marital Status：	Single/Married/Others
家庭地址:                                     	          邮政编码：         	
Home Address：                                                         Postal Code：
移动电话:                  电子邮箱:                  	   政治面貌:          
Tel. No：                        Email Address：                       Political Status：

	家庭状况 FAMILY STATUS

	
父亲姓名：            	年龄：         	职业:           	电话:               	
Name of Father：           	Age：             	Occupation：	         Tel. No：
母亲姓名：            	年龄：         	职业:           	电话:               	
Name of Mother：           	Age：             	Occupation：     	 Tel. No：
配偶姓名：            	年龄：         	职业:           	电话:              	
Name of Spouse：           	Age：            	Occupation：          Tel. No：
子女人数：              子女年龄：       	
No of Children：           	Their Age：        
必要时可联系人士：          关系：       地址:                电话:             	
Contact Person as Needed： 	    Relationship：  Address：	            Tel. No：
您是通过何种途径得知本此工作机会的？	 □媒介/□推荐/□其他 	
How do you this job opportunity in this hotel?	   Media/Referral/Others
您是否有亲属在酒店或本公司工作？ □有/□无；如有，什么关系?       ；姓名：       
Any relatives employed by our hotel/company?	 Yes/No	 If yes, what relationship?	Name：

	任职记录 EMPLOYEEMENT HISTO
请从现有职位开始，列出所有的的任职记录Start with your present position, list all your employment history

	以前任职公司名称
Name of Previous Company
	职位/薪资
Position/Salary
	期 间
Dates Employed
	离职原因
Reason for Leaving
	证明人
Witness
	公司电话
Company Tel.No

	
	
	年/月 至 年/月Month/Year To  Month/Year
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	学历 EDUCATION BACKGROUND

	时间
DURATION
	校名
Name of School/College/University
	所学专业
Major
	获得之学位或证书
Degree/Certificate Obtained

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	语言 LANGUAGE

	
普通话： □一甲   □一乙   □二甲   □二乙   □三甲   □三乙
Mandarin：

	其他语言：
Other Language
	1.                         
	□优秀      □流利    □普通    □略懂
Excellent   Fluent     Fair     Little

	
	2.                         
	□优秀      □流利    □普通    □略懂
Excellent   Fluent     Fair     Little

	
	3.                         
	□优秀      □流利    □普通    □略懂
Excellent   Fluent     Fair     Little

	技能 SKILLS

	在旁边相应的方框内画“√”
Mark with a“√”
	电脑知识 微软系统：□熟练/□一般/□不懂/□其他：                    
Computer Skills ：Microsoft Office： Experienced/Average/Poor/Others：
其他技能 Other Skills:
□上岗证：             □驾照：                 □奖励记录：           	
Qualified Certificates  Driving license Categories	  Record of Award
□特殊技能：                                                        	
Special Skills	 

	其他资料 OTHER INFORMATION

	1.有否因行为不佳或表现不佳而被解雇?      □是/□否  
Have you ever been dismissed from any employment?     Yes/No
如是，请说明?                          	
If yes,please provide detailed information.
2. 是否曾被追究刑事责任或被劳动教养？    □是/□否 
Have you ever been investigated for criminal offences?   Yes/No
如是，请说明?                         	
If yes,please provide detailed information.
3. 有关您的工作资料及品行记录，可否向您的前任雇主查询?	  □是/□否 
Permission to check employment and character records with former employers?    Yes/No
如否，请说明?                          	
If no, please explain？

	健康状况 Health Status

	
身高/Height：       米/m     体重/Weight:       公斤/kg    血型/Blood Type:        	
1.您的身体是否有任何缺陷？  	□是/□否
Do you have any physical defects?   	Yes/No
如是，请说明?                         	
If yes,please provide detailed information.
2. 您是否曾患有严重疾病、损伤？  	□是/□否
Have you ever suffered from any serious injuries, or taken any surgical operation?    Yes/No
如是，请说明?                         	
If yes,please provide detailed information.

	嗜好或兴趣 HOBBIES & INTEREST

	
您有何嗜好或兴趣?                                                        
What are your hobbies and spare-time interests?

	推荐人Reference

	
姓名:                 在本公司任何职：                   电话:                
Name	：                  what current position in this companyl?	 Telephone No：

	声明 DECLARATION

	本人在此职位申请表所填报之一切均属事实及正确，若本人提供任何虚假或误导性信息，公司有权取消录用资格，或在工作后发现时解除劳动合同，且本人愿意承担由此产生的一切法律后果。如被录用，本人愿意接受入职前的体格检查和遵守公司的规章制度。
I understand that withholding information relevant to my application or providing inaccurate information will disqualify me from employment, or will be sufficient grounds for dismissal subsequent to engagement without notice or payment in lieu of notice. Upon this application becoming successful, I understand that I will be required to take a pre-employment medical examination and I agree to abide by the company policies and house rules.


	


	



申请人签字：                              日期：      年    月    日
1

