



岗位工作说明书
	工作职责

	职责模块
	任务描述

	工作职责
	1.服从上级领导安排，遵守各项规章制度，提前10分钟到岗，不得脱岗、串岗。保持通讯畅通；
2.熟悉掌握空调系统、给排水系统、消防水系统及雨污水系统等设备的运行状态、配置及操作等技能，以及相关设备的运行、操作、维护保养规程，严禁违规操作；
3.根据主管的安排对设备设施按照本专业设备保养计划进行定期保养。消除设备隐患，保障设备正常运行；
4.服从值班工程师的工作安排，及时有效地处理业主报修，按照要求完成工单填写和传递；
5.对重要机房及污水坑按时进行巡视检查，对巡视中发现的跑冒滴漏，必须当班处理。发现问题及时处理，并将处理情况做好记录。对不能自行维修的，应立即上报处理；
6.按时检查设备的运行状况，认真填写各种巡视记录，确保设备的正常运转；
7.做好责任范围内设备间、操作间、值班室、库房的内外环境卫生。

	其他
	8.完成部门及领导交办的其他工作。

	工作标准

	1.严格按照国家及北京市《中华人民共和国宪法》、《中华人民共和国民法典》等有关法律、法规、条例等执行。
2.严格按照集团公司、置业公司有关规章制度执行。

	任职资格

	政治面貌
	不限。

	性别要求
	男女不限。

	年龄要求
	不超过50周岁。

	文化程度
	中专、技校、高中及以上学历或具备相应的职业资格证书。

	工作经验
	3年及以上空调、给排水系统一线维修、安装或维护工作经验，熟悉设备操作流程，能独立处理常见故障。

	专业要求
	持有制冷与空调作业证、水暖工证等；涉及特种设备操作需具备对应特种设备作业人员证。

	技能要求
	[bookmark: _GoBack]熟练操作给排水、空调等设备维护、故障检修与安装调试等技能。

	素质要求
	责任心强，处事耐心，吃苦耐劳，认真、细心，具有一定的沟通协调能力。

	身体要求
	身体健康，具有胜任岗位要求的身体素质，无传染性疾病。



