
工程造价管理岗位说明书

一、岗位基本信息

岗位名称 工程造价管理 岗位编号

所在部门/所 北京燃气各分公司规划建设部 岗位编制 1

直接上级 职级 10

直接下属数量 间接下属数量

二、岗位概要

为加强工程建设投资全过程管控，提高工程资金使用效益，负责工程项目概预算审核、工程计量支付、结算审核、造

价分析及成本控制等工作，保障工程投资合理、资金使用规范。

三、岗位职责

主 要

职责

1.负责工程建设项目投资测算及概预算管理工作；

2.负责工程招标控制价、清单及最高投标限价审核；

3.负责施工过程计量支付及工程变更造价审核；

4.负责工程结算审核及投资分析工作；

5.负责工程造价全过程动态管控及成本偏差分析；

6.负责建立工程造价数据库及指标分析体系；

7.负责配合开展工程审计、结算复核及专项检查工作；

8.负责研究工程造价政策及定额标准变化情况。

其 他

职责

1.配合开展工程合同经济条款审核；

2.配合处理工程结算争议事项；

3.完成领导交办的其他工作。

四、主要权限

1.对工程项目投资控制提出建议权；

2.对工程变更及签证费用提出审核意见权；

3.对不符合造价管理要求事项提出整改建议权；

4.对工程成本优化提出建议权；

5.对工程造价管理制度修订提出建议权。

五、任职资格

政治面貌 党员优先

学历要求 本科及以上

适合专业 工程管理、燃气工程等相关专业

资质要求（学历、

专业资质、工作

年限、职级）

学历 专业资质 工作年限 备注

本科及以上

二级造价工程师职业资格（专

业方向须为安装工程或市政

工程）

具有5年及以上燃气工程或市

政工程领域造价相关工作经

验，具有市级以上大型工程项

目管理经验

知识技能

一、知识能力

1.法律法规及相关政策：熟悉工程造价管理、建设工程招投标、工程量清单计价等方面的法律法规、部

门规章及地方性实施细则。掌握国家及地方现行的城镇燃气工程相关技术规范、行业标准及计价依据.

2.行业实务知识：全面了解燃气工程施工的整体流程、常用材料设备的技术参数与市场行情，掌握主要

设备（如调压装置、PE 管材、球阀等）的选型逻辑及价格构成，能够结合市场动态合理确定人材机价格。

3.合同与风险管理知识：具备基础的合同管理能力，理解工程合同中涉及的计价条款、付款条件、变更

索赔机制等内容；了解工程审计要点，掌握签证与索赔的处理原则，并具备初步的风险识别与防控意识。

二、专业技术能力

1.熟悉项目全过程管理，具备扎实的实操经验和丰富的项目案例积累。

2.具备造价全流程管理能力，能够独立完成并高效审核项目前期的投资估算与设计概算，精准编制及审

核施图预算，同时具备施工单位报送的结算进行初审，谈判能力。

3.具备燃气工程专项能力，了解燃气施工流程，具备准确进行工程量计算与综合单价分析能力。

4.具备成本控制与动态管理能力，具备全过程成本管控能力，提出优化建议以实现成本节约与风险预警。

5.具备图纸识读与软件应用能力，能够准确识读燃气工程相关的工艺流程图、平面布置图及系统图等专



业图纸，熟练操作 AutoCAD 查看和辅助计量；同时，须精通广联达系列造价软件（如 GCCP、GSH 等），能

高效完成算量、套价及报表输出等工作。

行为素质

1.政治素质好，具有较强的原则性和责任心，为人公正，立场客观；

2.具有较强的执行力；

3.具有清晰的逻辑思维能力和分析判断能力；

4.具有较好的组织协调能力和学习创新能力；

5.具有较好的团队合作精神和全局意识。


