
广东陈控投资集团有限公司及下属公司招聘职位表

序号 招聘单位 部门 岗位 人数 岗位职责
岗位要求

年龄/性别 学历 专业要求 任职要求

1
广东陈控投
资集团有限

公司
风控审计部

法务岗-   
办事员

1

1.协助合同洽谈工作，负责各类合同的起草，审核，修订，标后监管；
2.配合开展合规审查及风险管控工作，监督风险管理流程的执行情况，确
保各项流程得到严格遵守，强化风险防控机制；
3.参与公司内部合规建设，组织实施和监督各项制度的制定和执行，并优
化风险评估流程，提高风险评估的准确性和效率；
4.对公司内外法律纠纷和问题提出法律意见 。

35岁及以下/
不限

本科及以
上学历

法律等相关专业

1.熟悉合同风险管理全流程，具备独立开展合同风险评估、
监控和应对的能力；
2.具有劳务用工、合规管理、诉讼纠纷等相关工作经验，能
够为公司决策提供专业建议；
3.有审计参与经验者优先；
4.通过法律职业资格考试并具备A类法律职业资格证；
5.具有2年及以上法律工作经验，法律等相关专业、本科及以
上学历、35岁及以下。

2

佛山市顺德
区陈村花卉
世界物业管
理有限公司

物业部
项目管理岗- 

办事员
1

1.统筹园区各类大型主题活动，全程跟进筹备、现场执行与现场监督，对
接合作方、商户及相关部门，协调处理活动突发情况，活动后做好复盘总
结，提升活动落地效果。
2.负责园区整体日常运营管理，常态化开展园区巡查、安全应急隐患排
查，监督保洁、安保、设施维保、绿化等工作，跟踪问题整改闭环，保障
园区有序运营。
3.结合园区农业、文旅资源开展调研，独立完成农文旅体验、研学、新业
态等项目策划与方案撰写，优化项目内容，推进方案落地。
4.完成上级部门交办的其他工作。

35岁及以下/
不限

本科及以
上学历

园林、风景园林、
城乡规划、旅游管
理、会展经济与管

理等相关专业

1.负责园区农文旅项目规划、招商以及园区展会、文旅活动
举办等相关工作，具有相关实操工作经验；
2.具有园林类或建筑类相关证书或职称，具备一级证书或高
级职称的年龄可放宽至45岁；
3.具备良好的沟通协调能力，懂粤语，能够与本地花场业主
进行无障碍沟通；
4.熟练使用Office办公软件、AutoCAD、Photoshop等制图软
件。

3

佛山市顺德
区龙津文化
旅游投资有

限公司

经营部 副部长 1

1.负责公司节庆活动、文旅项目的策划与统筹执行，确保活动落地效果；
2.负责对外宣传项目的对接与管理，整合媒体资源，提升公司品牌形象；
3.负责文旅板块的招商引资工作，拓展优质合作商户及项目资源；
4.制定年度、季度工作计划，牵头进行项目立项、成本预算及效果评估；
5.协调内外部资源，解决项目推进中的突发问题，做好风险评估与控制；
6.完成上级领导交办的其他工作。

35岁及以下/
不限

本科及以
上学历

汉语言文学、新闻
传播学、会展经济
与管理、旅游管理

等相关专业

1.具有3年及以上文旅、会展、广告传媒或大型活动策划相关
工作经验，有至少1年以上主管或中层管理经验优先考虑；
2.熟悉活动策划全流程，具备成功策划并执行大型节庆活动
的案例优先；
3.具有一定的招商或商业资源整合能力，善于与商户洽谈合
作；
4.具备较强的文字功底和宣传策划能力，能独立撰写项目方
案及宣传文案；
5.具有良好的沟通协调能力和抗压能力，能适应项目期的高
强度工作节奏；
6.具备良好的视觉审美与设计能力，熟练掌握Photoshop及主
流视频剪辑软件（如Premiere、剪映等）者优先考虑。


