
岗位说明书
	基本信息：

	岗位名称
	合规法务岗

	所属部门
	战略风控部
	直接上级
	副部长

	岗位职责：

	1
	负责公司本部法律纠纷的处理和管理工作；

	2
	负责公司本部三项法律审核工作；

	3
	负责公司本部外聘法律顾问的管理、考核工作；

	4
	负责公司本部的法治宣传、教育和培训工作；

	5
	负责公司法治工作考核相关工作；

	6
	负责公司合规管理体系的建设及协助开展公司本部的合规管理工作；

	7
	完成部长、副部长交办的其他工作。

	任职资格：

	1
	[bookmark: _GoBack]具有大学本科及以上学历，法学类相关专业，2024、2025、2026年应届毕业生，须符合应届生身份；

	2
	熟悉国家、地方相关政策和法律法规，具有较为扎实的专业功底；

	3
	具备较强的语言表达、文字写作及逻辑分析能力，良好的应变能力、风险预判能力、沟通能力和协调能力；

	4
	具有正常履行岗位职责的身体条件。
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