附件1

德阳市国兴企业融资担保有限公司2026年度高校毕业生招聘岗位信息表
	序号
	地区
	岗位
名称
	岗位职责
	招聘名额
	招聘对象
	学历
	专业
	其他要求

	1
	德阳市
	综合管理岗1
	1.负责公司日常行政办公、会议组织及内外部综合协调工作；
2.负责文书、业务档案整理归档，以及文件起草、印章证照管理；
3.负责公司信息系统维护等工作；
4.完成上级交办的其他工作任务。
	1
	高校2026应届毕业生以及离校2年内未就业（2024年度和2025年度毕业未就业）
	本科及以上学历
	工商管理、中国语言文学、行政管理、软件工程、大数据管理与应用、信息类等相关专业
	1.具备一定的计算机能力，能负责公司网络、计算机软硬件及信息系统的维护；
2.身体健康，认真好学、踏实细致，具备良好的责任心与执行力。

	2
	
	综合管理岗2
	1.负责公司日常行政办公、会议组织及内外部综合协调工作；
2.负责文书、业务档案整理归档，以及文件起草、印章证照管理；
3.负责协助公司党建、纪检、工会、妇女、后勤保障等工作；
4.完成上级交办的其他工作任务。
	1
	高校2026应届毕业生以及离校2年内未就业（2024年度和2025年度毕业未就业）
	[bookmark: _GoBack]本科及以上学历
	工商管理、中国语言文学、行政管理、人力资源等相关专业
	身体健康，认真好学、踏实细致，具备良好的责任心与执行力。



