附件
市场化公开招聘岗位信息表
	序号
	招聘
部门
	招聘岗位
	招聘
人数
	专业要求
	学历、学位
要求
	岗位要求
	岗位职责
	备注

	1
	财务部
	经理兼会计
	1
	工商管理类、
财政学类
	本科及以上学历，
学士及以上学位
	1.具有5年及以上财务管理相关工作经验，其中包含不少于3年中层及以上财务管理岗位工作经验，能够独立处理复杂账务，有预拌混凝土行业财务工作经验者优先。
2.熟悉国家财经法律法规、现行税收政策及企业会计准则，精通资金统筹、全面预决算管理、税务筹划、融资统筹、财务风险管控等全模块工作；熟练操作用友、金蝶等主流财务系统及Office办公软件。
3.可独立对接外部审计工作，完成审计底稿、账务资料核对，能够研读、校验审计报告。
4.具有中级会计师及以上证书。
5.年龄40周岁及以下。
	全面负责部门工作。建立健全财务管理制度与内控体系，统筹开展账务核算、成本管控及凭证审核；主导税务申报、合规筹划与风险防控，编制经营预算、财务报表及经营分析报告；统筹往来款项与固定资产管理，牵头对接内外部审计及税务稽查，协调各业务部门联动，保障公司财务工作规范合规、高效有序运行。
	招考形式：
笔试+面试

	2
	财务部
	出纳
	1
	工商管理类、
财政学类
	本科及以上学历，
学士及以上学位
	1.具有3年及以上财务相关工作经验，熟练操作用友、金蝶等主流财务系统及Office办公软件。
2.熟悉国家财经法律法规、现行税收政策及企业会计准则，熟悉银行结算业务流程。
3.具有初级会计师及以上证书。
4.年龄40周岁及以下。
	负责公司各类资金收支结算业务，严格审核原始单据，规范开展现金及银行账务登记，做到日清月结；负责财务票据及银行账户日常管理，完成银行对账及余额调节工作，整理归档各类原始凭证，配合会计做好账务处理、税务申报、审计配合等基础工作，严格落实资金内控管理要求。
	招考形式：
笔试+面试

	3
	生产
管理部
	经理
	1
	不限
	专科及以上学历
	1.具有5年及以上建材、预拌混凝土、砼结构构件、水泥制品行业生产管理工作经验，其中包含不少于2年及以上生产现场管理（车间主任、生产主管等同级岗位）任职经历。
2.熟悉建材、预拌混凝土、砼结构构件、水泥制品全套生产工艺，可独立编制生产计划，严格落实产品质量管控标准及安全生产各项管理要求。
3.具备优秀的现场统筹协调能力，能够开展生产数据分析、生产成本管控，独立统筹部门日常运营管理工作。
4.具有C2及以上机动车驾驶证，可配合完成厂区、工地现场巡查及对外走访等外勤工作。
5.具有安全管理人员证或相关专业中级职称者优先。
6.年龄45周岁及以下。
	全面负责部门工作。负责编制并落实年度、月度生产工作计划；负责管控生产现场秩序、产品质量标准、交付进度节点及全域安全生产工作，组织制定并执行搅拌站安全生产规章制度和操作规程，开展安全检查和隐患整改，确保搅拌楼、料仓、车辆运输等重点环节安全受控；负责统筹生产设备调配、日常维保运维及生产工序优化提升；负责对接工程施工、货物运输、设备租赁等内外业务，科学优化各类生产资源配置；负责分析研判生产经营数据，协同推进成本管控、合规风控及工作督办，落实公司各项工作部署。
	招考形式：
面试
（面试满分100分，面试成绩录用线为85分。)

	4
	生产
管理部
	生产
管理岗
	1
	不限
	专科及以上学历
	1. 具有3年及以上预拌混凝土搅拌站、水泥制品生产企业相关工作经验，熟悉搅拌楼、骨料仓、皮带输送系统及产品全流程生产工艺。
2. 掌握安全生产法律法规与现场作业安全规范，能够识别搅拌站各类常见危险源，独立开展岗前安全检查并完成安全隐患初步排查。
3.熟练操作Office办公软件及各类常规办公设备。
4.具有C2及以上机动车驾驶证，可配合完成厂区、工地现场巡查及对外走访等外勤工作。
5.年龄40周岁及以下。
	负责严格执行公司生产管理制度、安全操作规程及作业计划，落实产品生产工序与现场作业管控；负责做好生产台账、物资出入库及生产数据的统计、核验与上报归档工作；负责配合落实产品质量自检及全过程质量管控；负责执行安全生产及现场标准化管理要求，做好作业前安全检查、作业中安全监控，监督搅拌主机、皮带输送机等设备安全防护装置完好情况，协助开展生产设备日常巡检、保养与隐患排查工作；负责及时上报生产异常、设备故障及安全隐患，遇紧急情况有权停止作业并组织撤离，协同做好生产配套保障，完成部门交办的各项工作任务。
	招考形式：
面试
[bookmark: _GoBack]（面试满分100分，面试成绩录用线为85分。)




