淮南市某国企外包岗位招聘公告

因工作需要，安徽皖信人力资源管理有限公司现面向社会公开招聘淮南市属国企外包岗位工作人员，现将有关事项公告如下：
一、招聘岗位及要求
岗位一：财务主管（1名）
（一）岗位职责
1.负责公司财务核算体系的建立与运行，组织日常会计核算、报表编制及财务分析工作。
2.负责公司全面预算管理，组织年度预决算编制、执行监控及分析报告。
3.负责公司税务筹划、纳税申报及税务风险管理工作。
4.负责公司资金调度与管控，优化资金使用效率。
5.组织开展公司内部审计工作，配合外部审计及各类专项检查。
6.参与公司工程项目财务结算审核及国有资产管理工作。
7.完成领导交办的其他工作。
（二）任职要求
1.年龄38周岁及以下，身体健康，能适应加班工作需要。
2.全日制本科及以上学历，学信网可查，非全日制、成人学历不予认可。
3.会计、财务、审计、金融、税务等相关专业。
4.具备3年及以上同行业、同岗位相关工作经验，有国企财务全盘管理工作经验者优先。
5.持有会计中级及以上职称证书。
6.熟悉国家财经法律法规、税收政策及国企财务核算、审计监管流程，掌握国有资产管理相关规范要求。
7.熟练掌握Office、WPS、用友、金蝶等办公及财务软件，能高效完成数据处理、报表制作及专业文档撰写工作。
岗位二：会计（2名）
（一）岗位职责
1.负责公司全盘账务处理及财务报表编制。
2.负责公司各项税费的申报及缴纳工作。
3.完成领导交办的其他工作。
（二）任职要求
1.年龄45周岁及以下，身体健康。
2.大专及以上学历，学信网可查，非全日制、成人学历不予认可。
3.会计学、财务管理、审计等相关专业。
4.拥有2年及以上总账、税务或审计助理工作经验，具有全盘财务工作经验者优先。理论特别优秀者，工作经验可适当放宽。
5.持有初级及以上会计职称，取得中级会计师资格者优先。
6.能熟练运用电子表格及财务软件。
7.品行端正，无违法违纪及失信记录，服从公司管理及岗位调配。
岗位三：园林项目主管（1名）
（一）岗位职责
1.负责公司工程项目施工现场的全过程管理，统筹质量、进度、成本管控工作。
2.负责公司安全生产管理体系建设，组织安全生产检查、隐患排查及整改落实。
3.负责林区安全巡查、森林防火等安全防范工作。
4.负责工程招投标、合同管理及竣工验收资料归档工作。
5.协调施工单位、监理单位及相关政府部门，保障工程顺利推进。
6.完成领导交办的其他工作。
（二）任职要求
1.年龄38周岁及以下，身体健康，能长期驻现场，吃苦耐劳。
2.全日制本科及以上学历，学信网可查，非全日制、成人学历不予认可。
3.工程管理、土木工程、市政园林、安全工程、林业工程等相关专业。
4.具备3年及以上园林绿化、生态修复、国土绿化、林业工程施工现场管理及安全生产管理经验。
5.熟悉工程招投标、质量进度管控、现场施工、竣工验收、工程资料、林区安全、森林防火、隐患排查治理等全流程工作。
6.持有建造师、工程师等相关职称或职业资格证书优先。
7.品行端正，无违法违纪及失信记录，多方协调能力强。
岗位四：园林项目文员（1名）
（一）岗位职责
1.负责部门日常行政事务，包括文件收发、流转、归档及台账管理等。
2.协助做好工程招投标、合同管理等相关的文书及流程跟进工作。
3.协助做好集团公司工程项目的管理及协调工作。
4.负责工程资料的收集、整理、归档，确保资料完整规范。
5.负责工程项目的进度信息收集、报表汇总及报送工作。
6.完成领导交办的其他工作。
（二）任职要求
1.年龄35周岁及以下，身体健康，能适应加班工作。
2.全日制本科及以上学历，学信网可查，非全日制、成人学历不予认可。
3.水利工程、建筑工程、土木工程、市政工程、工程管理等相关专业。
4.具备5年及以上工程设计、施工、监理、建管等相关工作经验优先。
5.持有相关职称、职业资格证书者优先。
6.品行端正，无违法违纪及失信记录，政治素质良好，责任心强。
7.服从公司管理及岗位调配，严守国企规章制度、保密纪律及国有资产管理要求。
岗位五：党群人事（1名）
（一）岗位职责
1.承担各类文件的草拟工作，确保文件内容准确、规范。
2.负责档案管理工作，包括纸质档案收集与电子档案建立维护。
3.完成领导交办的其他工作。
（二）任职要求
1.年龄35周岁及以下，身体健康。
2.本科及以上学历，学信网可查，非全日制、成人学历不予认可。
3.汉语言文学、秘书学、新闻学、传播学、网络与新媒体、法学等相关专业。
4.具备2年及以上党建、组织人事工作经验，文字功底过硬，具有扎实的综合文稿起草功底。
5.中共党员、有国有企业工作经验者优先考虑。
6.品行端正，无违法违纪及失信记录，服从公司管理及岗位调配。
二、薪酬福利
1.财务主管：面议。
2.会计：实发到手3500元/月。
3.园林项目主管：面试。
4.园林项目文员：实发到手3500元/月。
5.党群人事：实发到手3500元/月。
6.双休，享受法定节假日，入职后购买社保、餐补。
三、工作地点
淮南市山南智慧谷
4、 报名时间
2026年7月29日-2026年8月7日
五、报名方式及联系方式
1、登录皖信标准化招聘考试网报http://wxpta.ahwxhr.com/
[bookmark: _GoBack]2、电话：0554-6642332  于老师
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