
横琴粤澳深度合作区颂琴幼儿园 2026年合同制资产管理员 、厨师招聘岗位表

序号 岗位名称
招聘

人数
福利待遇

岗位条件

资历条件（必备项） 岗位内容
年龄要求 学历要求 学位要求

专业及代码要求

研究生 本科

1 资产管理员 1人
转正后税前年
薪14-20万

35周岁及以下（1991
年6月5日及以后出

生）
本科及以上 学士及以上

A120201 会计学
A120206 会计硕士（专业
硕士）
A020218 审计硕士

B120203 会计学
B120204 财务管理
B120207 审计学
B120213 财务会计教育

1.具有会计初级及以上职称。
2.具有1年及以上国有资产管理工作
经验。
3.具有1年及以上行政工作经验。

1.负责幼儿园固定资产等各类资产的登记 、入库、领用、调拨、报
废等全流程管理。
2.严格执行国有资产管理相关规定 ，做好国有资产的清查、评估、
产权登记、资产盘点及报表编制。
3.定期组织全园资产盘点，完成国有资产年度报告及资产信息系统
的数据录入与维护。
4.协助各部门编制年度资产采购计划 。对新增资产及时粘贴标签、
拍照存档，并完成财务入账手续。
5.定期检查资产使用情况。
6.完成领导交办的其他任务。

2 厨师 1人
转正后税前年
薪10-14万

45周岁及以下（1981
年6月5日后出生，特
别优秀的可适当放

宽）

不限 不限 不限 不限
1.持有厨师证。
2.持有食品安全健康证。

1.准备和烹饪各种菜品，确保食物的质量和口味符合标准 。
2.根据幼儿园的需求及时调整菜品 、发出食单，并确保及时出餐。
3.清洗、消毒厨房设备和器具，保持良好的清洁卫生环境。
4.及时了解幼儿园的需求，不断改进和创新菜品。
5.有幼儿园食堂经验者优先。


