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1. 全程参与校内基础建设及维修改造项目的可行性研究、设计方案论证等前期工作。
2. 协助完成项目建议书、可行性研究报告审核工作，负责其中投资估算的复核与完善，确保投资估算数据科学合理、贴合实际，为项目立项决策提供精准造价依据。
3. 负责审核基础建设及维修改造项目设计概算，严格把控概算编制精度，确保设计概算受控于立项批复的投资估算范围内，从设计源头把控项目成本。
4. 精准审核项目施工图预算及招标控制价，严格依据施工图纸、定额标准及市场价格信息核算费用，保障预算与控制价编制规范、合理，为后续项目招标采购工作奠定坚实的造价基础。
5. 严格审核专业咨询公司编制的工程量清单，核查清单项目完整性、特征描述准确性、工程量计算合规性。杜绝漏项、错项问题，保障工程量清单质量。
6. 参与项目专业评标工作，依托专业造价知识，针对投标报价合理性、报价组成完整性等方面提出专业评审意见，助力择优选择合作单位。
7. 负责审核施工合同、专业分包合同等各类工程合同中的经济条款，重点核查合同价款、价款支付方式、工程变更签证、竣工结算等核心内容，确保合同经济条款合规、严谨，维护学校合法权益。
8. 负责校内基础建设及维修改造项目设计变更、工程签证的专项审核工作，重点核查变更及签证的经济可行性、必要性。精准核算变更签证费用，严格把控不合理变更与超标准签证，从全过程严控项目成本支出，避免造价失控。
9. 全面参与项目竣工结算工作，认真审核施工单位报送的竣工结算书，复核工程量、综合单价、材料价格等核心内容的合理性与准确性，规范与第三方咨询机构、施工单位的沟通协调，保障结算审核工作高效推进。
10. 负责项目工程结算资料的系统整理、分类归档工作，确保结算资料完整、规范，便于后续查阅与审计核查。
11. 严格遵守国家相关法律法规及学校各项规章制度，恪守职业道德，保守工作涉密信息，坚决维护学校荣誉与经济利益，确保所有造价管理工作合法合规、流程规范。
12. 负责建立健全校园基础建设及维修改造项目造价档案体系，对投资估算、设计概算、施工图预算、招标控制价、合同文件、变更签证、结算资料等各类造价文件进行系统化整理、归档与保管，实现造价档案规范化、信息化管理。
13. 完成领导交办的其他临时性工作任务。
