附件1
招聘财务人员职位表
	序号
	招聘职位
	职位描述
	招聘数量
	专业要求
	学历要求
	招聘对象
	其他条件要求
	薪资待遇
	工作地点

	1
	财务人员
	1.管理村（社区）各类收支票据的初步审核、整理和报账工作；
2.负责登记现金日记账及电子账，银行存款日记账及各类备查账簿等；
3.负责村级财务公开的具体事务，按时提供真实、完整的财务公开资料；
4.负责做好村级集体“三资”管理、承包合同登记、债权债务管理等工作；
5.配合上级部门的审计、检查工作；
6.完成用人单位交办的其他相关财务工作。
	5
	财会、金融、审计、经济管理、计算机等相关专业毕业者优先。

	中专及以上学历
	男女不限
	1. 年龄40周岁以下；          
2.熟练使用基础办公软件；                   
3.具备会计资格证或有相关财务工作经历者优先。
	
	罗庄区

	2
	财务主管
	1.管理村（社区）各类收支票据的初步审核、整理和报账工作；
2.负责登记现金日记账及电子账、银行存款日记账及各类备查账簿等；
3.负责村级财务公开的具体事务，按时提供真实、完整的财务公开资料；
3.负责做好村级集体“三资”管理、承包合同登记、债权债务管理等工作；
5.配合上级部门的审计、检查工作；
6.完成用人单位交办的其他相关财务工作。
	1
	财会、金融、审计、经济管理、计算机等相关专业毕业者优先。

	中专及以上学历
	男女不限
	1.年龄40周岁以下；          
2.熟练使用基础办公软件；                   
3.具备会计资格证或有相关财务工作经历者优先。
	
	罗庄区



附件2
报名表
	应聘岗位：

	基本情况

	姓    名
	
	性    别
	
	民    族
	
	

电子版照片
彩色打印

	出生年月
	
	籍    贯
	
	健康状况
	
	

	身高（cm）
	
	体重(kg)
	
	政治面貌
	
	

	联系电话
	
	身份证号码
	
	

	通讯地址
	
	

	全日制
教育
	学历学位
	
	在职
教育
	学历学位
	

	
	毕业院校
及专业
	
	
	毕业院校
及专业
	

	学习及工作经历

	起止年月
	主要经历
	成果或奖项
	证明人

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	专业技能及特长（资格认证等）

	系列
	职称
	专业
	职称等级
	授予单位
	评定时间

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	家庭情况及社会关系（直系亲属必填）

	姓   名
	与本人关系
	出生年月
	工作单位
	职务/岗位

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	诚信承诺

	声明：1.本人承诺保证所填写资料真实，并自愿承担因隐瞒事实而带来的包括解聘等一切后果。
      2.本人身份证、毕业证、职称证书等有效证件和职业技能等级证书、获奖证书等均为原件扫描（复印）件。　                                      
                              
                              本人签名：
日   期：


附件3
应聘人员承诺书

   本人已认真阅读招聘简章及有关说明，清楚并理解其内容。在此本人郑重承诺：
一、本人保证自觉遵守招聘简章相关规定，配合招聘程序，服从招聘安排，诚实守信，遵守纪律，认真履行报考人员义务。
二、本人提供的个人信息、证明材料、证件等有关材料均为真实、准确、有效的，对因本人提供的个人信息、证明材料、证件等有关材料不实或违反有关纪律规定等所造成的后果，本人自愿放弃应聘资格并承担全部责任；同时准确填写及核对有效的手机号码、通讯地址等联系方式，并保证在招聘期间联系畅通。
[bookmark: _GoBack]三、如因本人违反相关规定所造成的后果，本人自愿放弃应聘资格并承担全部责任。


承诺人签名（手印）：
年  月  日

