	附件1：
招聘岗位一览表

	序号
	用工单位
	岗位描述
	岗位名称
	招聘人数
	学历
要求
	专业要求
	招聘
范围
	户口
要求
	其他要求与补充说明（报名须携带相关证明材料原件）
	计划聘用
人数与面试人选
比例
	联系人及咨询电话
	备注

	1
	北京市大兴区西红门镇人民政府
	协助开展基层司法行政工作
	辅助人员
	2
	大专及以上
	不限
	社会
人员
	不限
	无
	1:3
	010-60290172（用工单位）
010-60208155（劳务派遣公司）
	

	2
	北京市大兴区西红门镇人民政府
	协助开展行政内勤工作
	辅助人员
	2
	大专及以上
	不限
	社会
人员
	不限
	无
	1:3
	010-60290172（用工单位）
010-60208155（劳务派遣公司）
	能接受夜间值班、节假日执勤、突发事件应急处置等工作任务。

	3
	北京市大兴区西红门镇人民政府
	负责管理村级财务收支、记账核算、监督资金使用，及相关其他业务。
	村级财务专管员
	2
	本科及以上
	不限
	社会
人员
	不限
	1. 会计专业技术资格证书；
2. 工作证明或离职证明等能证明工作年限的相关材料。
	1:3
	010-60290172（用工单位）
010-60208155（劳务派遣公司）
	须具备会计从业资格、会计专业初级及以上技术资格；具备三年及以上相关工作经验。

	4
	北京市大兴区西红门镇人民政府
	协助开展财政业务相关辅助工作
	财务人员
	1
	本科及以上
	会计学相关专业
	社会
人员
	不限
	1. 会计专业技术资格证书；
2. 工作证明或离职证明等能证明工作年限的相关材料。
	1:3
	010-60290172（用工单位）
010-60208155（劳务派遣公司）
	须具备会计从业资格、会计专业初级及以上技术资格；具备三年及以上相关工作经验。

	5
	北京市大兴区西红门镇人民政府
	协助村党组织开展各项工作
	农村工作助理员
	2
	本科及以上
	不限
	社会
人员
	不限
	党员证明
	1:3
	010-60290172（用工单位）
010-60208155（劳务派遣公司）
	政治面貌需为中共党员（含预备党员）



