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北京第二外国语学院招聘非事业编制人员岗位
	序号
	岗位
	学历学位
	专业方向
	岗位职责
	其他要求
	招聘人数
	岗位联系人

	[bookmark: OLE_LINK7]1
	人工智能与语言科学学院
教学秘书岗
	[bookmark: OLE_LINK2]本科及以上学历
	计算机科学与技术、教育技术等相关专业
	1.负责组织本科及研究生教学运行管理工作，包括课表编排、考试安排、教务系统操作等； 
2.负责教师教学任务申报、教学材料提交与归档； 
3.开展教学质量监控、评估与督导材料汇总工作； 
4.负责组织专项教改项目申报及教学相关会议； 
5.完成领导交办的其他工作。
	1.拥护党的领导，热爱教育事业，具有良好的政治素养与职业操守;
2.熟悉教务管理流程，具有较强的数据处理、公文写作和沟通协调能力;
3.熟练使用教学管理平台和各类办公软件;
4.具备一定英语读写与交流能力。
	1
	[bookmark: OLE_LINK3]孙老师，邮箱：sunlei@bisu.edu.cn

	[bookmark: OLE_LINK10]2
	电力保障岗
	本科及以上学历
	电力系统及其自动化、电气工程及其自动化、供用电技术等相关专业优先
	1.负责全校电力网及设施维护检修及各单位公共用电设施的维修统筹管理工作；
2.做好维修记录、派工单、月统计、值班及考勤等工作，配合主任落实岗位职责；
3.保障维修工程质量，做好安全生产、防火防盗，承担后勤基建单项工程施工与监督；
4.负责材料申领，掌握班组领料情况，节约用料；
5.监督班组人员统一着装、挂牌服务、文明维修，落实安全生产；
6.建立季节巡查检修制度，处理事故隐患，制定反事故预案，备齐备品备件与工具；
7.设立24小时值班报修电话，及时处理大小维修，遵守规章制度，协助迎检；
8.严格执行质量考核标准，完成领导交办的其他工作。
	1.持高压电工证书，有3 - 5年电力行业工作经验，1 - 2年以上班组管理经验；
2.熟悉电力系统，应急预案，有较强的故障诊断处理能力，掌握电气设备维保技术；
3.具备良好的沟通协调能力，责任心强。
	1
	李老师，邮箱：lxg@bisu.edu.cn

	3
	电力保障配电室运行电工岗
	本科及以上学历
	电力系统及其自动化、电气工程及其自动化、供用电技术等相关专业优先
	
1.负责配电设备设施日常维修、计划检修与保养；
2.巡视配电室机房，维护保养高低压开关、变压器等设备；
3.负责线路安装与巡查，及时准确安全处理故障；
4.负责职责内电器设备维护检修，做好每天巡检设备运行巡检记录；
5.能够独立完成倒闸操作任务；
6.完成领导交办的其他工作。
	1.持高压电工操作证，有3-5年电力行业经验；
2.熟悉变电所供电系统与设备分布，能胜任配电室值班工作，具备故障诊断处理能力；
3.具有良好的沟通、协作能力，严格遵守电气安全规程。

	1
	李老师，邮箱：lxg@bisu.edu.cn



