附件3
2026年高层次人才及专任教师自主招聘
应聘须知

一、用户注册
在招聘界面右上方点击“注册”按钮进行注册（根据提示填写真实用户信息，以备后续使用，已注册用户可直接登录）。请使用本人常用的邮箱进行注册，每人只能注册一个账号，请牢记本人登录密码。本次教师岗位应聘人员注册时，“应聘身份” 请选择 “高层次人才及专任教师自主招聘” 、博士后岗位应聘人员注册时 “应聘身份” 请选择 “博士后招聘”（“应聘身份” 选择不正确的可注册成功后在个人中心重新选择）。
二、个人信息填报
通过帐号密码登录招聘系统后，请点击个人中心【我的简历】并根据填写要求如实填写各项信息、认真上传相关附件材料扫描件，包括基本信息、教育经历、工作经历、科研成果等。所有填报信息、材料须真实有效，因填报信息、材料不完善、不充分而影响应聘的，责任由应聘者本人承担;对故意隐瞒、造假的，一经发现取消应聘资格。
（一）信息填写注意事项
1.“基本信息”中最高学历有关信息填写中，对于应届毕业生，请填写即将取得的最高学历有关信息，最高学历毕业日期请填写预计毕业日期。
2.“教育经历”自高中起填写，按学历层次（高中、本科、硕士、博士）依次点击“继续添加”并填写。
3.“工作经历”按照时间顺序填写，填写模板为：起止时间，工作单位。其中起止时间格式为xxxx.xx-xxxx.xx。例2019.05-2021.07，湖南xx大学。没有工作经历则填“无”。
4.“博士后经历”填写模板为：起止时间，所在院校或机构，研究方向。其中起止时间格式为xxxx.xx-xxxx.xx，若暂未出站请按照预计出站时间填写。例2020.06-2022.07，湖南xx大学，铝基复合材料。没有博士后经历则填“无”。
5.“海外研修经历”填写模板为：起止时间，所在院校或机构，研修身份。其中起止时间格式为xxxx.xx-xxxx.xx。例2019.06-2021.07，新加坡国立大学，硕士/博士/博士联培/访问学者等。没有海外研修经历则填“无”。
6.“近5年主要科研成果”请严格按照系统提供的模板填写。
7.上传的所有科研成果（项目、论著、奖励等）主要填写近五年内取得的，从2021年1月1日算起。其中：
[bookmark: _GoBack] （1）项目只填写本人主持的纵向项目。项目来源应根据项目批准立项单位的实际情况，填写准确信息。包括：国家自然科学基金委、全国哲学社会科学工作办公室、科技部、教育部、省自然科学基金委、省哲学社会科学基金办公室、省科技厅、省教育厅等。
（2）项目类别应根据项目批准立项类别的实际情况，填写准确信息。包括：重大专项、重点研究计划、杰出青年基金、优秀青年基金、重点项目、仪器专项、面上项目、一般项目、应急管理项目、地区科学基金项目、联合基金项目、数学天元基金项目、后期资助项目、国防重点预研项目、青年项目、思政专项、国际（地区）合作研究项目、国际（地区）合作交流项目等。
（3）本人项目中排名以项目立结项材料中排名为准。
（4）论文请如实填写作者、题名、刊物名称、见刊年月、个人排名、收录情况、DOI号或网站等。论文收录情况包括：SCI、SSCI、EI、A&HCI、CSSCI、CSCD核心库、中国计算机学会（CCF）公布的A、B、C类会议论文、《新华文摘》全文转载、“人大复印资料”全文转载等。其中SCI收录论文须按中科院分区表大类分区明确分区信息（论文分区以论文发表年度的分区、收录情况等为依据；2021年11月22日起发表的论文，依据中国科学院文献情报中心期刊分区表升级版认定分区，在此之前依据基础版认定分区）。 
（5）省部级以上科研奖励的排名以证书排名为准。
（二）上传附件注意事项
上传附件文件格式统一为PDF格式，同项内容有多个附件的，请将该系列附件扫描合并为一个PDF文件后再上传，注意调整好扫描分辨率使上传PDF文件单个大小控制在20M以内。
1.身份证：必传，含正反两面。
2.各层次毕业证、学位证书：必传，其中，取得境外学历学位的只须上传教育部留学服务中心出具的学历学位认证书;暂未取得最高学历毕业证、学位证书的2024年应届毕业生须上传学信网下载的《教育部学籍在线验证报告》。
3.所在单位党委或党总支出具的思想政治表现鉴定书：必传，暂时无法提供的请上传情况说明，无固定模板。
4.论文收录证明：需是教育部科技查新工作站出具的，有SCI收录论文的请按中科院大类分区标准明确分区及影响因子。
5.主持纵向项目的证明材料：填报了近五年本人主持的纵向项目的应聘者，需要上传立项或结项相关证明材料。
三、应聘岗位
本招聘系统主要用于网上报名，各岗位的条件、要求等信息以学校官网发布的相关招聘公告为准。各类信息填写完整、附件材料扫描上传后，返回【招聘首页】，点击【高层次人才及专任教师自主招聘】或【博士后招聘】，根据招聘岗位计划及要求选择应聘岗位，点击【应聘】，每人限报1个岗位，应聘人员可登陆报名系统点击【个人中心】—【我应聘的岗位】查看审核状态，若状态为【修改简历后重投】则需进入【我的简历】对填报的基本信息和上传的材料进行更新，再点击【确定】。如有疑问请联系苏老师，联系电话：0731-85258354。
四、常见问题
（一）密码找回
请根据找回密码提示完成密码找回（密码找回将通过注册邮箱完成）。
（二）无法填写或保存
推荐使用360浏览器（建议设置为极速模式）。
（三）提示上传的附件非法
附件的路径中不允许含有：/.<%（.....等特殊符号，建议将上传路径设为桌面。
（四）联系我们
应聘系统故障等技术问题请联系欧阳老师，联系电话：0731-85258345。
