附件1
潍坊市基建投资公司2026年度社会公开招聘需求计划表

	单  位
	岗  位
	岗位职责
	岗位要求
	计划
	备注

	潍坊市卓易物业管理有限公司
	物业管理岗
	1.全面负责物业项目整体运营管理，确保服务流程顺畅高效。
2.统筹客服、工程、安保、保洁等团队日常工作，做好人员管理、培训与考核。
3.负责所服务项目公共设施、设备巡检、维保及应急维修，保障正常运行。
4.抓好消防安全、治安巡查、车辆及门禁管理，排查安全隐患。
5.处理业主投诉、报修、咨询及邻里纠纷，做好回访与闭环。
6.负责物业费、停车费、水费、电费等费用收缴，控制成本，完成经营指标。
7.对接社区、街道、消防等单位，做好外联与合规工作。
8.制定管理制度、应急预案，组织演练，处理突发事件。
	1.40周岁（含）以下（1985年3月31日以后出生），大学本科及以上学历，不限专业。
2.具有5年及以上房地产、建筑设计、建设管理、物业管理等任一相关行业从业经验。
3.熟悉房地产、物业管理等相关法律法规及行业规范，精通客服、工程、安全、收费、外包管理等核心业务。
4.熟练使用办公软件，具备良好的文字表达、汇报及外联对接能力。
	1
	


[bookmark: _GoBack]
— 1 —

