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	序号
	用人单位
	岗位
	招聘
人数
	岗位职责
	任职资格                                                                                                                                                  （学历、经验、综合素质等）
	备注

	1
	济南农发城乡发展有限公司
	产权交易业务专员
	1
	1.负责做好产权交易项目的市场调研，收集相关行业信息、政策法规和市场动态，为项目决策提供依据；
2.负责参与制定产权交易项目的策划方案，明确项目目标、交易方式、操作流程和时间节点等；
3.负责产权交易项目的实施，包括发布转让信息、组织意向受让方报名、资格审查、组织竞价等环节；
4.‌配合公司开展农村产权交易平台搭建、市场开发、产品设计、渠道建设与客户管理工作；
5.公司及领导安排的其他工作。
	1.硕士研究生学历，工商管理、金融、经济、农业等相关专业‌‌；
2.了解国家宏观政策和相关法律法规‌‌；
3.‌具备较强的市场拓展、沟通协调能力和团队合作意识；
4.‌具备良好的品行和职业道德，服从组织分配‌‌。
	

	2
	济南农发城乡发展有限公司
	金农服务业务专员
	1
	1.负责收集和分析市场信息，了解行业动态、竞争对手情况以及客户需求；
2. 负责开发新客户，维护老客户，建立并巩固良好的客户关系；
3.负责拓展业务领域，寻找新的业务机会，推动公司业务的增长；
4负责农业项目的管理以及相关手续的办理；
5.公司及领导安排的其他工作。
	1.‌硕士研究生学历，农业管理、市场营销、项目管理等相关专业；
2.‌具备较强的市场拓展、沟通协调能力和团队合作意识；
3.‌具备良好的品行和职业道德，服从组织安排‌‌。
	



	3
	山东城蚨国际贸易集团有限公司
	综合专员
	1
	1、负责日常综合行政工作；
2、负责会议安排、后勤保障相关工作；
3、负责公司文件、管理类资料分类和整理入档等工作；
4、负责进行上会议题及各类报表的撰写、收集、上报等工作；
5、配合公司报告、重要会议会议纪要、年度总结、公司宣传等资料的撰写或草拟工作；
6、公司及领导交办的各项工作。
	1、本科及以上学历，工商管理、企业管理、文学类等相关专业；
2、熟悉使用办公软件；
3、有较强的执行力，认真负责；
4、具有良好的沟通协作能力和问题解决能力。
	




