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[bookmark: _GoBack]招聘岗位一览表

	序号
	用工单位
	岗位描述
	岗位名称
	招聘人数
	学历
要求
	专业要求
	招聘
范围
	户口
要求
	其他要求与补充说明（报名须携带相关证明材料原件）
	计划聘用
人数与面试人选
比例
	联系人及咨询电话
	备注

	1
	旧宫镇人民政府
	负责协助开展城市管理日常巡查、秩序维护、群众沟通等工作。
	辅助岗
	2
	大专及以上学历
	不限
	不限
	不限
	责任心强，吃苦耐劳，具备基本沟通协调能力，熟练使用办公软件。
	1:3
	杨女士
67988220
	

	2
	旧宫镇人民政府
	负责协助安全生产日常检查、突发事件应急响应、数据处理、材料撰写等工作。
	辅助岗
	3
	大专及以上学历
	不限
	不限
	不限
	工作强度大，能适应24小时倒班工作。
	1:3
	杨女士
67988220
	具备一定安全生产及消防安全工作经验者条件可适当放宽。

	3
	旧宫镇人民政府
	负责完成12345诉求工单的回复办理，落实每日诉求工单的接单转派等工作，定期进行数据统计、材料撰写等工作。
	辅助岗
	2
	本科及以上学历
	不限
	不限
	不限
	工作强度大，能适应24小时倒班工作。
	1:3
	杨女士
67988220
	具有乡镇或接诉即办相关工作经验者，条件可适当放宽。

	4
	旧宫镇人民政府
	负责受理诉求等事项，按照电话工单记录要求如实、准确记录，并跟进办理进度。
	辅助岗
	2
	大专及以上学历
	不限
	不限
	不限
	工作强度大，能适应24小时倒班工作。
	1:3
	杨女士
67988220
	具有乡镇或接诉即办相关工作经验者，条件可适当放宽。



