附件2

招聘岗位职责和任职要求

一、研发设计岗
1.岗位职责：
（1）参加集团设定的管培生培训计划，学习集团业务知识、运营管理流程与企业文化，参加研发、营销、运营、财务、行政等岗位轮训，积累跨领域的实践经验；
（2）重点协助负责新产品开发、设计工作，制定产品线开发计划，按照要求并完成产品打样、检测和生产调适工作；收集市场和客户反馈信息，对现有产品进行迭代设计、工艺改进等升级工作，提升客户复购率和市场份额；
（3）开展市场调研和分析，深入研判客户需求和市场趋势，根据客户项目要求，协助主设计师提供定制开发设计方案，配合团队实现销售合同转化；
（4）编写产品开发设计说明书、工艺文件、标书技术参数等资料；
（5）协助上级处理其他相关工作，配合完成其他相关任务。
2.任职要求：
（1）工业设计、产品设计、艺术设计、视觉传达等相关专业，熟练掌握PS、COR、CAD等专业设计软件应用；
（2）具备扎实的色彩搭配、构图、手绘等专业美术基础，在校期间独立设计或作为主创人员设计代表作品，具有参加对口研发设计岗位的实习工作经验；
（3）思维活跃，对流行元素敏感，注重客户体验，具有较强的审美能力和创意能力，能够与客户和团队有效沟通反馈设计理念。
[bookmark: OLE_LINK2]二、市场营销岗
1.岗位职责：
（1）参加集团设定的管培生培训计划，学习集团业务知识、运营管理流程与企业文化，参加营销、运营、财务、行政、研发等岗位轮训，积累跨领域的实践经验；
（2）负责商业置业、展示展陈、礼品定制、包装设计、文创衍生品、体育服务等业务的市场推广，拓展销售渠道，引入客户流量，精准对接客户需求，促成交易，保障销后服务，提升客户流量转化率，完成全年销售任务；
（3）收集客户反馈意见，分析市场信息、行业发展趋势，向产品研发设计部门、运营管理部门提出优化建议，充分挖掘市场商机，满足客户多种需求；
（4）根据企业市场营销策略，制定具体的市场推广方案，参与具体项目的标书撰写，负责跟进项目的方案策划与执行，及时识别管控潜在风险，确保项目按时按质完成；
（5）协助上级处理其他相关工作，配合完成其他相关任务。
2.任职要求：
（1）市场营销、电子商务、国际贸易等相关专业，系统学习市场营销理论、市场调研、品牌管理、营销策略制定等专业知识，熟练掌握活动策划、客户开发等专业技巧；
（2）对市场趋势有敏锐的洞察力，了解消费者需求，能够运用数据分析工具和方法对市场数据、销售数据等进行分析；
（3）热爱市场营销工作，具有较强的口头和书面沟通能力，能够与各方进行有效沟通。
三、经营管理岗
1.岗位职责：
（1）参加集团设定的管培生培训计划，学习集团业务知识、运营管理流程与企业文化，参加运营、营销、财务、行政、研发等岗位轮训，积累跨领域的实践经验
（2）协助跟进企业经营目标与计划的分解落实情况，配合参与企业年度商业计划、经营目标的编制、审核及下达相关辅助工作；
（2）协助监控、跟踪经营计划执行进度，整理分析阶段性经营数据，辅助评价经营成果，助力公司经营目标达成；
（3）配合梳理企业现有商业模式，协助参与创新商业模式研讨，辅助对业务风险进行初步分析与评估，提出合理化参考建议；
（4）协助整理企业经营管理相关资料、归档经营报表及会议纪要，配合开展经营相关专项调研、内部管理检查等辅助工作；
（5）配合完成部门及上级领导交办的其他经营管理工作，协同各部门衔接经营工作，保障工作顺畅推进。
2.任职要求：
（1）工商管理、企业管理、经济学等相关专业，具备基本的商业常识，了解市场运作、商业计划、企业管理、财务分析、经营决策等领域的基础知识；
（2）具备一定的数据处理和分析能力，能通过经营分析为企业经营管理提供专业决策依据；
（3）具有在企业经营管理部门参加业务管理、项目策划、资产管理、商业活动等实习工作经验。
四、财务岗
1.岗位职责：
（1）参加集团设定的管培生培训计划，学习集团业务知识、运营管理流程与企业文化，参加财务、营销、运营、生产、行政、研发等岗位轮训，积累跨领域的实践经验
（2）协助完成日常账务处理工作，包括凭证录入、审核、记账等，确保账务处理的准确性和及时性；
（3）配合编制财务报表（资产负债表、利润表、现金流量表等）及相关辅助报表，协助完成报表分析工作；协助完成税务申报相关辅助工作，配合对接税务部门；
（4）整理财务相关资料，配合完成财务审计、内控检查等相关辅助工作；
（5）协助上级处理其他相关工作，配合完成其他相关任务。
2.任职要求：
（1）会计学、财务管理、审计学、金融学等相关专业，具备扎实的财务、会计理论基础，熟悉国内外财务法规和会计准则；
（2）熟悉财务报表编制、会计核算、预算管理、成本控制、税务筹划等核心财务知识，财务软件及ERP系统操作；
[bookmark: _GoBack]（3）具有在会计师事务所、企业财务部门参加审计、财务分析、预算编制等实习工作经验。
