北航机械学院项目聘用
[bookmark: _GoBack]应聘人员登记表（专职事务助理岗）
一、个人基本情况
	姓　　名
	
	性别
	
	民族
	
	

	出生日期
	年  月   日
	出 生 地
	
	

	参加工作时间
	  年   月
	政治面貌
	
	

	健康状况
	
	婚姻状况
	
	

	最高学历
	
	现有职称
	
	

	身高
	
	体重
	
	视力
	左
	
	右
	
	
	

	身份证号码
	
	暂、居住证号码
	

	户口所在地
	
	户籍性质
	城镇/农村

	详细住址
	

	邮政编码
	
	本人联系方式
	

	紧急联系人
	
	联系人电话
	


二、学历、职称、从业资格情况
	起止时间
	毕业院校
	所学专业
	毕/结/肄业
	学历(1)
	种类(2)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	(1)学历：博士、硕士、研究生、本科、专科

	(2)种类：全日制、成人教育、自学高考、业余、函授、电大、夜大

	职称全称
	评审时间
	证书编号
	从业资格
	取得时间
	证书编号

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


三、基本技能情况
	技能
种类
	培训内容
	培训起止时间
	组织机构
	取得专业
证书情况
	从事专业年限

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	技能种类包括：外语、财务、审计、法律、计算机、驾驶、其他特长




四、工作简历
	起止年月
	工　作　单　位
	所任职务
	年薪（万）
	证明人及
联系电话
	离  职
原  因

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	年薪：包括工资、奖金、补贴及种类福利待遇




五、家庭成员、主要社会关系（包括但不限于本人及配偶方父母、兄弟姐妹）
行业及公司系统内亲属关系情况（若有必须据实填写）
	姓　名
	与本人关系
	年龄
	工作单位、部门、职务
	住　址
	电　话

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	   
	
	
	
	
	



六、劳动合同、社会保险、人事档案情况
	原单位人事部门联系人
	
	联系电话
	

	与原单位是否签订劳动合同
	
	合同到期时间
	年  月

	在原单位参加社会保险种类
	（1）养老  （2）失业   （3）工伤  （4）医疗 

	人事档案存放单位
	

	人事档案存放单位联系人
	
	联系电话
	



七、主要社会任职、工作情况
	起止时间
	所任社会职务
	工作情况简介

	
	
	

	
	
	

	
	
	



八、学术、理论水平
	时　间
	发表学术论文、出版理论专著名称
	报刊、杂志刊号/出版社

	
	
	

	
	
	

	
	
	



九、社会奖惩情况
	年月
	奖（惩）原因、内容
	奖（惩）性质、形式
	奖（惩）单位、部门

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



十、认识与建议
	一．以往主要工作、业绩







二．对应聘岗位认识及建议













十一、要求待遇
	要求待遇
	

	可报到日期
	



十二、应聘人签名
	本人在此表格中所填写的一切资料均真实准确，如与真实情况不符，责任自负。


　　　　签　名（电子签名）：　　　　　　　　　　　日　期：    年   月   日





4


