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公开招聘工作人员岗位简介表
	序号
	部门
	岗位
	招聘
人数
	学历
	专业
	岗位要求
	备注

	1
	港城物业
	项目经理
	1
	大专及以上
	不限
	1. 年龄55周岁以下；
2. 具有3年以上物业相关岗位工作经验并具备独立管理项目的经历，熟练掌握自动化办公软件；
3.持有物业项目经理证或者物业管理师证优先；
4.负责项目日常管理工作，对服务区域内设备运行、公共秩序维护、环境卫生等服务情况了解，发现问题及时督促整改；组织突发事件培训和演练等。
	面试

	2
	港城物业
	物业管家
	4
	大专及以上
	不限
	1. 年龄45周岁以下；
2. 熟练掌握自动化办公软件，具有较高的服务意识；
3. 负责项目员工考勤、文件归档、温馨提示、业主满意度调查；对接租户企业代表，处理报修、投诉处理、宿舍安全检查、安全宣传等。
	面试

	3
	港城物业
	物业维修电工
	6
	初中及以上
	不限
	1. 年龄60周岁以下；
2. 具有3年以上物业、小区或建筑行业电工维修经验；
3. 必须持有有效的高压电工特种作业操作证，同时拥有低压电工证者优先；
4. 熟悉常见设施设备的安装、维护与故障排查。能独立完成电器设备的维修更换，能处理短路、漏电等常见电路故障；了解消防设施（应急照明、消防泵）的基本操作与联动原理；负责高压配电房巡视及值守，配合维保单位维护检查等。
	面试



