附件1：
上海申隆实业公司招聘简章
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	序号
	招聘单位
	招聘
岗位
	主要岗位职责
	数量
	年龄
上限
	最低工作年限
	户籍
要求
	学历
	学位
	政治
面貌
	专业
	其他条件
	备注

	1
	上海申隆
实业公司
	综合内勤
	做好村各类文件的起草、收发，协助处理日常文案及会务安排等工作
	1
	[bookmark: _GoBack]35
	3
	限本市
	本科及以上
	学士及以上
	不限
	不限
	具有较强的文字写作和沟通协调能力，熟练使用办公软件，工作认真负责、吃苦耐劳。
	本村户籍优先



