附件1
2026年1月深圳博物馆劳务派遣工作人员招聘计划表
	序号
	岗位
名称
	岗位职责
	岗位要求
	学历
	专业
要求
	薪酬
福利

	1
	[bookmark: _GoBack]行政及文秘助理（1人）
	1.综合文件材料的草拟、流转处理；
2.会务组织、会议纪要的撰写；
3.博物馆日常报表的收集、整理、汇总、传递和上报；
4.处理信访件、投诉件；
5.领导交办的其他工作。
	1.有良好的文字表达能力，熟悉文书写作、会务组织等相关的工作经验。
2.细心细致，擅长与人沟通协调，具备解决突发事件能力。
	本科及以上
	中文；历史；新闻
	面议

	
	
	
	
	
	
	














备注∶录取人员与我馆劳务派遣中标公司签订劳务合同。
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