附 件 1
岗位职责
一 、综合室主任

1.负责本室全面工作，贯彻落实集团党委、纪委监察专员办的工作部署和要求，制订并组织实施集团纪检监察中心工作计划；

2.负责统筹制修定集团纪检监察中心纪检监察规章制度；

3.负责纪检监察队伍建设工作；

4.负责纪检监察干部监督工作；

5.负责中心综合事务，归口管理部门保密、安全等工作；

6.完成领导交办的其他工作。

二、审查调查室主任

1.负责本室的全面工作；

2.贯彻落实集团纪委监察专员办的工作部署和要求，制定并组织实施审查调查年度工作计划和工作要点；

3.负责统筹修制定纪检监察中心审查调查工作规章制度；

4.负责承办集团纪委监察专员办的有关案件；

5.负责组织实施涉嫌严重违纪违法或职务犯罪问题线索的初步核实、审查调查，提出处理意见和纪检监察建议，并督促整改落实等；

6.组织配合集团纪委监察专员办、地方纪委监委开展案件调查工作，积极实践完善“室企地”联合办案模式；

7.完成领导交办的其他工作。

