附件1
财务资金部资金管理岗工作职责
 
1.建立健全集团资金管理制度和风险控制体系，起草各类资金报告和总结；
2.负责集团总部及集团直管单位账户的管理及开户、销户、延期、年检业务，动态管控全集团账户情况；
3.负责全集团资金集中管理和资金池调剂工作，创造资金效益；
4.负责资金中心核算业务、各类资金报表编制工作；
5.负责集团总部资金头寸和资金计划的管理，负责全集团资金信贷预算的编制和管控工作；
6.维护集团总部金融机构授信及内部评级，统计和分析全集团银行授信，推动银企合作；
7.办理各类金融机构信贷业务，包括但不限于融资、承兑、保函、银信、资金存款证明、信贷证明、保理、资产证券化业务、供应链金融、债转股等创新业务；
8.负责全集团对外担保管理及办理集团总部内外部单位业务工作。
9.负责办理集团内部调剂和计息业务；
10.资金业务内外部考核、检查、内控相关工作；
11.资金板块信息化建设和对接工作，录入和维护资金管理系统；
12.银行对账单、回单打印、票据保管、盘点等工作；
13.集团总部资金业务共享提单和网银复核；
14.法人章、项目安措费财务专用章、农民工保证金和农民工工资专户财务专用章的保管和使用登记，项目财务专用章的领取和审批；
15.负责完成领导交办的其他工作任务。
[bookmark: _GoBack]
