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	部门
	岗位
	招聘数
	岗位职责
	岗位要求

	党群工作部
	党建主管/助理
	1
	1.负责基层党组织建设、党员队伍建设和日常党务工作；
2.负责工、青、妇等群团组织建设和管理；
3.负责知识分子服务保障和职工激励关怀，开展精神文明建设和文化建设等工作；
4.负责制度建设，撰写相关文件、报告和总结；
5.完成领导交办的其他工作任务。
	1.中共党员，具有硕士研究生及以上学历，不限专业；
2.具有党建文化工作经验，具有较强的公文写作或新闻编写等文字功底和政策研究能力，具有统筹组织各类大型文化活动经验；
3.具有行政事业单位、高校、大型企事业单位相关工作经验者优先。

	
	审计主管/助理
	1
	1.负责制定内部审计规章制度和工作流程；
2.负责编制内部审计计划并组织实施，落实审计发现问题的整改；
3.负责审计相关日常行政工作，以及审计资料和档案的保管、归档；
4.负责对接外部审计相关工作；
5.完成领导交办的其他工作任务。
	1.具有硕士研究生及以上学历，审计、会计、法学、财务管理或理工科等相关专业；
2.具有内部审计、财务或内控等工作经验；
3.具备CPA/CIA/法律职业资格等资质者优先；
4.熟悉国家科技经费管理相关法规。



