附件1 
	南京市城市环卫集团有限公司岗位任职条件一览表

	序号
	招聘岗位
	任职要求
	岗位职责

	
	
	学历
	专业
	年龄
	政治
面貌
	招聘对象
	

	1
	综合办公室
综合管理岗
	硕士研究生及以上
	不限（中文文秘类、公共管理类、工商管理类等相关专业优先考虑）
	30周岁及以下（1995年9月1日以后出生）
	不限
	应届毕业生
	1. 负责集团日常公务接待工作，做好集团综合性会议的会务及保障工作
2.负责集团干部请休假的申请与管理工作
3.负责出国(境)手续报批、证照保管等外事管理工作
4.负责综合办公室预算整合、经费报销与内勤工作
5.负责12345热线工单等平台交办事项的办复工作

	2
	安全设备管理部
安全管理岗
	硕士研究生及以上
	安全生产类等相关专业
	30周岁及以下（1995年9月1日以后出生）
	不限
	应届毕业生
	1.做好各项安全制度、文件的传达部署和具体工作落实
2.开展风险辨识和隐患排查工作
3.做好安全生产教育培训相关工作
4.组织或参加集团应急演练工作
5.协助部门领导做好安全生产管理工作



