中煤能源大屯公司 拓特厂 岗位说明书

	岗位名称
	钳工
	所属部门
	生产车间
	岗位属性
	操作类

	直接上级
	班组长
	岗位等级
	地面6岗

	岗位描述

	工作概述
	负责各类矿山设备（含零部件）的拆解、修理、装配等工作。

	序号
	职责

	1
	根据图纸的技术和工艺要求进行设备的拆解、修理、装配和调试，保证工作质量。

	2
	严格执行各项规定和规章制度，与车间其他工种密切配合。

	3
	负责按规程合理使用设备、工具、材料、配件，提高修理质量、降低修理费用；做好修旧利废工作。

	4
	负责岗位安全环保工作，做好使用机械设备的安全检查、防火、环保等工作，发现隐患及时处理和上报。

	5
	坚持文明生产，做到设备、材料等堆放整齐，搞好室内外环境卫生。

	6
	不断提高作业水平，配合车间生产做好车间日常工作，完成班组长交给的其他生产任务。

	7
	

	
	

	关键业绩指标

	1
	无安全事故 

	2
	任务完成率100% 

	3
	

	4
	

	5
	

	6
	

	岗位关系
	部门外

公司内
	     无             

	
	公司外
	     无     

	工作条件
	工作时间
	法定工作日常日班，根据生产需要不定时加班。

	
	工作地点
	拓特厂生产车间或驻外项目部

	任职资格

	基本条件
	学历要求
	大专及以上

	
	专业要求
	机械设备制造及修理专业优先

	
	身体条件
	身体健康、体能好，无疾病

	
	最低经验要求
	有煤矿机械制造及修理行业3年以上相关从业经历

	
	专业技能要求
	具备一定的独立作业和设备操作的能力，且具有劳动保障部门下发的相关技能等级证书、从业资格证书者优先。

	
	知识要求
	熟悉钳工理论、实践知识及安全、作业等各类相关规程。

	
	能力要求
	具有良好的视觉和听觉及良好故障判断能力

	
	心理特质要求
	细致、稳重、责任感和服务意识强

	
	培训要求
	每年参加不少于5天的相关知识培训

	备注
	


