附件1
[bookmark: _GoBack]2025年度公开招聘工作人员职位需求表

	序号
	部  门
	岗  位
	岗位
简介
	招聘  名额
	学历
要求
	岗位要求
	备注

	1
	综合管理办公室
	工作  人员
	从事文稿起草、干部人事、综合协调等工作
	2
	大学本科以上
	1.专业：行政管理、中文、汉语言文学、政史类、文秘及其它相关专业。
2.年龄：40周岁以下（1984年9月18日后出生）。
3.工作经历：具有行政事业单位及国有企业办公室3年以上工作经验者，可放宽至全日制大专学历、专业不限。
4.岗位要求：执行能力强，具有大局意识和较强的责任心，服从组织安排；具有较强的公文写作能力；具有较强的应变能力、处突能力和沟通协调能力；原则性和保密意识强、工作细致、严谨，具有高度的工作热情和责任感，服务意识强。
	

	2
	经济 发展局
	工作  人员
	从事招商引资、产业政策研究、工业经济运行分析和产业发展协调服务等工作
	2
	大学本科以上
	1.专业：工商管理类、金融类、市场营销类、经济学类及其他专业。
2.年龄：40周岁以下（1984年9月18日后出生）。
3.工作经历：具有行政事业单位及国有企业3年以上相关工作经验者，可放宽至全日制大专学历、专业不限。
4.岗位要求：熟悉相关产业发展趋势，了解招商引资工作；普通话流利标准，具备出色的语言表达能力，擅长沟通协调，具备团队协作精神，有较好的写作能力；具有经济类相关专业技术职称者优先。
	

	3
	规划建设和环境保护局
	工作  人员
	从事园区规划建设、环境保护等工作
	1
	大学本科以上
	1.专业：建筑设计、土木工程、环境设计、环境科学、环境工程等相关专业。
2.年龄：40周岁以下（1984年9月18日后出生）。
3.工作经历：具有行政事业单位及国有企业3年以上相关工作经验者，或具备规划建设类、环境保护类专业中级及以上资格证书，可放宽至全日制大专学历。
4.岗位要求：熟悉国家相关法规、行业标准及技术规范；具有良好的职业道德和较强的责任心，热爱本职工作，吃苦耐劳；能够熟练使用CAD、PS等专业软件。
	

	4
	财税局
	工作  人员
	从事财务、税务等工作
	1
	大学本科以上
	1.专业：会计学、财务管理、审计学、财政学、金融学、经济学等相关专业，具备会计证或审计证。
2.年龄：40周岁以下（1984年9月18日后出生）。
3.工作经历：具有行政事业单位及国有企业3年以上财务会计工作经验者，可放宽至全日制大专学历。
4.岗位要求：熟悉财务、税务、审计相关法律法规；熟悉Excel及office等办公软件，熟练掌握金蝶和用友等财务软件；具备财务人员基本职业素质与道德，工作细致认真，品行端正；善于沟通，为人诚恳，保密及原则性强。
	





附件2
2025年度公开招聘工作人员报名表

	一、基本情况

	姓    名
	
	性    别
	
	民    族
	
	
照

片

	出生年月
	
	籍    贯
	
	健康状况
	
	

	政治面貌
	
	入党时间
	
	参加工作
时    间
	
	

	全日制学历
	
	毕业时间
	
	学校及
专  业
	

	身份证号码
	
	联系电话
	

	家庭住址
	
	电子邮箱
	

	应聘职位
	
	是否服从调配
	是 □        否□

	二、教育经历（从高中填起）

	起止年月
	学校名称
	证明人

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	三、工作经历

	起止年月
	单位名称
	所在部门和职务
	主要从事工作
	证明人及
联系方式

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	四、专业技能、特长

	职  称
	职称等级
	授予单位
	评定时间

	
	
	
	

	
	
	
	

	特  长
	

	五、获奖情况

	时  间
	内容
	个人/集体
	颁发单位

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	六、自我评价（500字内）

	








	七、家庭情况及社会关系（直系亲属必填）

	姓   名
	与本人关系
	出生年月
	工作单位
	职务/岗位

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	八、诚信承诺

	声明：1. 本人承诺保证所填写资料真实，并自愿承担因隐瞒事实而带来的包括解聘等一切后果。
      2. 本人身份证、毕业证、专业资格证、职业技能等级证书、获奖证书等均为原件扫描（复印）件。                                       

                                       本人签名：
日    期：
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