湖南国际会展中心招聘岗位职责

（一）数据中心技术经理 
岗位职责：
[bookmark: _GoBack]1、负责数据中心基础设施日常运维管理工作以及相关专业的技术支持；
2、负责数据中心所有基础设施设备的维护计划制定；
3、负责制定数据中心维护维修工作管理制度和工作流程；
4、负责组织各专业工程师制定各类设备的维护指导、标准及记录表格；
   5、负责团队内部各专业、人员协调，以及外部服务商、维护团队等相关方的沟通与协调工作；
   6、负责故障处理技术支持，纠正和预防措施、优化改善方案的审核并组织实施；
   7、负责组织和协调设备故障抢修工作；
   8、负责技术数据的统计分析，对异常数据制定合理优化措施，通过调整维护计划和方案保障设施设备工作于最佳状态，提高设备运行效率、可靠性及使用寿命；
   9、负责机房维护维修备件、耗材、工具等物料计划的制定，并合理安排所需要的备件、耗材、工具仪器的使用，降低运维成本。
（二） 数据中心值班员 
岗位职责：
1、负责数据中心区域内弱电系统设备的日常维护与巡检；
2、负责对设备发生的故障进行抢修或配合抢修；
3、配合机房工程施工、改造、优化等工作；
4、负责动环监控系统系统维护以及与其他专业协调和协作。
5、负责或协助数据中心的其他日常管理工作。
（三）电力保障值班岗位 
岗位职责：
1、对电力系统进行全天候监控、运行记录，保障设备正常运行。
2、负责电力设备设施的日常巡查与维护，发现异常及时处理。
3、进行用电计量与核算工作。
4、负责高低压配电间、变电所的维护及清洁管理。
5、协助完成水电维修相关工作。
（四） 空调值班主管 
岗位职责：
1、协助制定并执行空调及给排水系统设备定期保养规定及技改项目方案。
2、负责场馆空调系统（包括风机）的日常运行和维护保养；协助水、电工对空调系统中相关的电气设备进行维护保养。
3、空调给排水系统（包括阀门、管道）的维护保养，协助对给排水系统中相关的电气设备进行维护保养。。
4、负责配合项目经理开展项目期间空调运行保障工作，并做好项目其他参与方的沟通协调工作。
5、协助空调工及空调值班人员的管理；空调使用成本的核算。
（五） 空调保障值班员
岗位职责：
1、负责空调系统的日常运行操作。
2、执行空调系统运行维护、安全巡查及运行记录。
3、及时处理突发故障（如制冷循环异常、电气控制失效等）。
4、负责空调系统末端设备的维护与清洗。
5、负责空调系统机房的清洁管理。
（六）消防监控室值班员 
岗位职责：
1、负责安防监控系统日常维修及维护。
2、履行消防、安防值班职责。
3、负责日常消防安全检查。
4、安防消防日常记录、归档。
5、负责协助安防消防工程项目移交验收。
6、协助操作灯光、空调、门禁、车辆集控管理设备。
（七）展馆业务引进项目经理
岗位职责：
1、负责展馆业务引进和客户关系维护。
2、负责协调政府相关职能部门。
（八）展馆活动策划运营项目经理
岗位职责：
1、根据展馆特点每月/季策划活动，提升场馆曝光率。
2、协助打造展馆品牌，多方面拓展业务引流渠道。
3、配合自媒体运营。
（九）市场活动策划承接项目经理
岗位职责：
1、负责国内市场的活动策划承办，包括开幕式、论坛、会务、演艺等活动。
2、负责协调政府相关职能部门。
（十）展馆/厅设计施工承接项目经理
岗位职责：
1、负责拓展展厅设计施工业务。
2、负责客户关系维护。
（十一）创新会展策划助理（1人）
岗位职责：
1、协助重大项目的策划与执行；
2、协助自办项目的宣传、活动策划与执行；
3、协助新项目调研与策划；
4、协助自媒体运营；
5、完成策划主管安排的其他工作。
（十二）人事劳资（1人）
岗位职责:
1、办理公司员工社会保险，包括缴费、年审、统计等工作。
2、负责各类员工入职、离职手续的办理，并联系相关部门制作员工证、办理门禁出入。
3、协助劳动关系处理，负责员工劳动合同、劳务协议的签订，包括新签、续签、解除；并负责劳动合同的归档。
4、负责员工人事档案的管理，以及员工职称、职业资格申报等工作。
5、协助部门其他工作 。

