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人员招聘计划表
	序号
	岗位
	招聘计划
	学历要求
	专业要求
	其他要求
	岗位职责

	1
	综合管理
	1
	本科及以上学历
	中国语言文学类、新闻传播学类、工商管理类、设计学类等相关专业。
	1、年龄40周岁及以下（1984年7月以后出生）；
2、2年及以上党政机关或企业综合业务管理或文字相关工作经历，年限计算截至2025年7月（不包括在校期间的社会实践、实习、兼职等经历）；
3、特别优秀的可适当放宽条件限制。
	负责公司思想政治理论学习、业务培训、综合文秘、人事管理、文化宣传、安全保密、后勤管理等工作。

	2
	会计
	2
	本科及以上学历
	会计学、财务会计、财务管理、审计学等相关专业。                
	1、年龄40周岁及以下（1984年7月以后出生）；
2、2年及以上企业会计岗位工作经历，年限计算截至2025年7月（不包括在校期间的社会实践、实习、兼职等经历）；
3、须具有中级或以上会计师职业资格证书；
4、特别优秀的可适当放宽条件限制。        
	负责公司会计核算、财务管理、预算管理、资金管理、税务管理、融资工作，配合各类审计工作。

	3
	法律专员
	1
	本科及以上学历
	法学类相关专业。      

	1、年龄40周岁及以下（1984年7月以后出生）；
2、2年及以上企业法律事务相关工作经历，年限计算截至2025年7月（不包括在校期间的社会实践、实习、兼职等经历）；
3、特别优秀的可适当放宽条件限制。
	负责公司日常法律事务，负责公司各类业务合法合规性审查、项目投前风险控制、公司采购和招标审核管理等工作。




附件2

新岚山人力资源有限公司招聘工作人员报名登记表
	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	
	贴照片处

	身份证号
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	政治面貌
	
	学历
	
	民族
	
	

	毕业院校
及时间
	
	所学专业
	
	

	现家庭地址
	
	联系电话
（两个）
	                         

	报考岗位
	

	本人学习
工作简历
	







	家庭成员
	姓名
	关系
	所在单位及职务

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	是否与公司在职人员存在以下关系（请在相应内打√）
	是否夫妻关系（是，否 ）
是否存在直系血亲关系（是，否 ）
是否存在三代以内旁系血亲关系（是，否 ）
是否存在近姻亲关系（是，否 ）

	承诺：本人已阅读简章，符合报名条件要求，在报名表中填报的信息真实、准确。所提供的学历证书等相关证件均真实有效。如有弄虚作假或填写错误，由本人承担一切后果，并自愿接受有关部门的处理。
本人签名（手印）：                年   月  日


附件3

报名材料提报格式模板
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