
序号 岗位 岗位职责 拟招聘人数 年龄要求 学历要求 专业要求 其他要求

1 教学主任

1.全面负责幼儿园教育教学工作；
2.制订教育教学及教研活动计划并负责组织实施；
3.负责教师专业技能和专业知识能力的提升；
4.负责园所课程设计、课程研发、园所活动、环境创设等工
作；
5.负责组织教师对幼儿能力进行定期评价，并做出统计与分
析；
6.配合园所做好行政管理、安全管理、家园共育、招生宣传
等工作。

1
40周岁及以

下
专科及以上

学历
学前教育专业

1.8年以上幼儿园工作经验，5年以上幼儿园教学管理工作经验，持
有幼儿园教师资格证；
2.具备良好的职业道德素养，热爱教育事业，具有较强的管理组织
能力、沟通能力和创新能力；
3.具有扎实的幼儿教育理论知识，熟悉幼儿身心发展规律；
4.具备良好的课程设计和研发能力，能够根据幼儿特点和教育目标
设计合理的课程体系
5.有艺术特长（舞蹈、绘画、音乐等）者优先录用。

2 班主任

1.全面负责班级教师工作分工、幼儿安全、健康、教育、生
活卫生及班级物品的管理工作；
2.负责制定班级各类计划，依据园所理念及指南，设计班级
课程、环创等教育教学内容，并组织实施；
3.建立和维护班级常规秩序，关注幼儿身心健康，培养幼儿
良好习惯；
4.负责班级日常沟通、家园协作、特殊情况处理等家园共育
工作；
5.负责策划和组织班级各项活动；
6.配合园所做好卫生保健、招生宣传等工作。

3
40周岁及以

下
专科及以上

学历
学前教育相关专

业

1.3年以上幼儿园班主任工作经验，持有幼儿园教师资格证；
2.具备良好的职业道德素养，关爱幼儿，爱岗敬业，为人师表；
3.具备扎实的幼儿教育理论知识，熟悉幼儿身心发展规律；
4.具有较强的课堂组织能力、沟通能力和创新能力，能设计丰富有
趣的教学活动；
5.有艺术特长（舞蹈、绘画、音乐等）者优先录用。

3 教师

1.配合班主任制定各类计划，依据园所理念及指南，设计班
级课程、活动、环创等教育教学内容；
2.组织开展教育教学活动，确保幼儿活动安全，密切关注幼
儿行为，记录幼儿成长；
3.维护班级常规秩序，关注幼儿身心健康成长，培养幼儿良
好习惯；
4.协助班主任组织班级活动、教学活动、家园共育等工作；
5.配合班主任做好班级的其他工作。

3
40周岁及以

下
专科及以上

学历
学前教育相关专

业

1.2年以上幼儿园教师工作经验或托育机构教师工作经验，持有幼
儿园教师资格证；
2.具备良好的职业道德素养，关爱幼儿，爱岗敬业，为人师表；
3.具备扎实的幼儿教育理论知识，熟悉幼儿身心发展规律；
4.具有课堂组织能力、沟通能力和创新能力；
5.有艺术特长（舞蹈、绘画、音乐等）者优先录用。
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4 保育员

1.负责幼儿生活照料，密切关注幼儿身体状况，协助幼儿穿
衣、洗漱、进餐、午睡等；
2.每天对幼儿活动场地进行清洁和消毒；对幼儿个人生活用
品进行清洗和消毒；
3.配合教师开展教育教学活动，做好教具、环境创设的准备
工作，协助教师维持活动秩序，及时关注幼儿情绪变化；
5.负责班级设施设备的检查，做好幼儿安全防护与突发事件
应对；
6.配合班主任做好班级的其他工作。

2
50周岁及以

下
中专及以上

学历
不限

1.2年以上幼儿园保育员工作经验或幼儿园教师工作经验；
2.具备良好的职业道德素养，热爱幼儿园工作，有爱心、耐心和责
任心；
3.熟悉幼儿园卫生消毒、幼儿生活护理流程，掌握基本的卫生保健
知识；
4.持有幼儿园教师资格证、保育员资格证者优先录用；医学、护理
学、卫生学等相关专业优先录用；接受过卫生保健专业知识培训者
优先录用。

5 保健员

1.负责幼儿园的卫生保健、食品卫生、安全管理等后勤工
作；
2.制定幼儿园疾病预防控制、传染病预防、卫生消毒等工作
计划和规定，并监督实施；
3.建立幼儿健康档案，做好幼儿入园体检、定期健康检查及
晨午晚检等工作；
4.监督厨房食品安全卫生管理，制定合理的幼儿营养食谱；
5.提高教师及幼儿卫生保健、疾病预防、意外伤害处理等能
力；
6.不定时对幼儿园的设施设备、玩教具进行安全检查和卫生
消毒的巡查，做好安全管理与应急事件处理；
7.配合园所做好行政管理、家园共育、招生宣传等工作。

1
40周岁及以

下
专科及以上

学历
不限

1.2年以上幼儿园保健员（医）或幼儿园后勤工作经验，持有医师
执业证书、护士执业证书、妇幼保健部门颁发的保健培训合格证三
证中至少1个证书；
2.具备良好的职业道德素养，较强的沟通能力和解决问题的能力，
关爱儿童，有责任心，爱心；
3.熟悉幼儿常见疾病的预防和处理方法，具备基本的急救技能；
4.熟悉幼儿园的卫生保健、食品安全等后勤管理工作；
5.有艺术特长（舞蹈、绘画、音乐等）者优先录用。

10合计


