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1
黑龙江讷河市
绿农粮食储运
有限责任公司

仓储检验科 保管员 讷河市 1 35周岁以下 5年以上 大专及以上学历

1.具备仓储保管员证书，具有5年以上从事所应聘岗
位工作经验的优先；
2.具有良好分析判断能力、执行落实能力和沟通协
调能力；
3.有粮食行业工作经验者优先、党员、军人优先。

1.负责粮食存储、收调、监装、监卸等现场管理工作，
参与粮食机械通风等各种科学保粮工作；
2.仓储业务进展的整理和汇总，按时登记台账，及时呈
报相关报表；
3.按照相关法规、制度和操作规程的规定，做好粮情检
查记录及台账管理；
4.严格执行粮食出入库制度，做好出入库现场管理，把
好质量和数量关，做到入有凭，出有据，确保数字真实
、准确。并做好保密工作；
5.认真执行“一符四无”规定，做到帐质相符，帐帐相
符，帐票相符，实现无虫、无鼠雀、无霉变、无事故；
6.严格执行仓储检验工作的管理规范和物资存放规定；
7.协助部门完成其他工作任务。

2
黑龙江讷河市
绿农粮食储运
有限责任公司

仓储检验科
机修电
工

讷河市 1 45周岁以下 3年以上 大专及以上学历

1.具备相关电工操作证书，熟悉掌握机械设备的日
常维护与维修；
2.具有正常履行职责的身体条件和心理素质；
3.有工作经验者、党员、军人优先。

1.负责完善各项用电管理规章制度，落实安全用电管理
工作；
2.负责安全用电，并对库区用电进行规范管理；
3.对各种电气设备定期进行安全隐患排查并及时进行整
改，对不能及时整改的立即上报科室；
4.负责变(配)电设施日常管理，负责用电供给设施的维
修、保养等工作；
5,负责所有高、低压绝缘工具定期校验，妥善保管；安
全使用期内，每次使用前后应由保管人和使用人分别做
直观检查；
6.负责生活用电安全管理；
7.负责库区高、低压线路和所有电气设施设备的维修保
养、技改、巡查、点检等工作，负责填写各项记录；
8.按照库内生产工作的安排，参与生产作业，并按生产
需求进行跟班做业，确保电气设备运行顺畅;
9.参与生产、生活区水、暖、电、气使用相关的管线及
设施设备维修维护等相关工作；
10.完成领导交办的其他工作。


