岗位说明书

	一、岗位基本信息

	岗位名称
	财务管理岗
	管理关系
	直接上级
	部门（项目）负责人

	岗位编制
	1
	
	直接下级
	无

	二、主要工作职责

	序号
	职责描述

	1
	负责资金日常使用及管理工作；

	2
	负责税务管理工作；

	3
	负责各类财务报表的编制工作；

	4
	负责日常经济业务的会计核算及管理工作；

	5
	负责配合参股公司完成全面预算方案编制、调整等工作，并对各项费用预算执行情况进行监控；

	6
	负责参股公司成本管理工作，合理安排资金使用，确保资金使用安全；

	7
	负责对参股公司日常经营管理中涉及的经济风险进行预警及上报，防范债务风险；

	8
	完成领导交办的其他工作。

	三、其他要求

	工作能力
	能够胜任财务管理、税务管理等相关工作，吃苦耐劳，具有良好的沟通能力、协调能力及执行能力。

	工作地点
	工作地点不限于天津市内六区，服从公司调剂。


