	附件1：
2024年东营市文化旅游体育发展集团有限公司招聘岗位计划表

	序号
	部门
	岗位名称
	招聘
计划
	岗位职责
	学历要求
	专业及素质能力要求
	应届生/非应届生
	年龄要求
	备注

	1
	法务审计部
	法务专员
	1人
	1、参与投资、融资、租赁与资产转让等涉及集团的重要经营活动决策，为集团经营决策意向进行法律调研和法律审核，保障集团经营决策的安全性和合法性；
2、建立集团合同管理制度，规范合同的签订、审核、管理和履行等环节，独立起草、审核合同等集团各类法律文书；
3、办理集团授权委托、法定代表人身份证明、管理企业合同专用章等相关法律事务；
4、为集团各部门提供有效的法务咨询和法律帮助，根据法律法规、监管政策要求，提供专业法律意见，识别法律风险，提供合规支持；
5、负责集团的应诉和诉讼事务。
	全日制本科及以上学历
	1、法学专业，通过国家统一司法考试；
2、熟悉文旅行业相关法律法规，有连续3年以上法律工作经验，有独立承办诉讼案件的经验；
3、职业操守良好，风险意识强，无不良记录；
4、具备较强的沟通表达和文字报告撰写能力；
5、具备较强的团队合作能力、执行能力及抗压能力。
	非应届生
	[bookmark: _GoBack]年龄40周岁以下（1983年11月以后出生）
	

	2
	
	审计专员
	1人
	1、负责建立健全集团审计工作制度、流程并不断完善。
2、负责对集团及子公司会计核算、统计数据、资产、负债等进行财务审计。
3、负责对集团及子公司业务筹划方案、税务过程管理等进行税务审计。
4、负责对集团及子公司采购的流程、成本、费用、合同签署等进行采购审计。
5、负责对集团及子公司工程项目的立项、设计、施工、监理、验收等环节进行工程审计。
6、负责对集团及子公司对高级管理人员及其他相关人员违反公司章程和规章制度所涉及的经营活动进行违纪审计。
7、负责参与选择外部审计机构、明确审计事项、协助外部审计机构开展外审工作。
8、负责完成领导交办的其他工作。
	全日制本科及以上学历
	1、审计学专业，以最高学历报考；
2、了解国家财经政策和审计、会计、税务法规；
3、熟练使用财务工具和办公软件；
4、有较强的沟通表达能力；
5、持有审计师或会计师及以上职称或相关专业注册类资格者优先。
	择业期内应届毕业生
	应届本科生报考的，年龄25周岁以下（1998年11月以后出生），
应届硕士研究生报考的，年龄30周岁以下（1993年11月以后出生）。
	




