附件：
衡阳市消防救援支队2024年公开招聘消防文员岗位表
	序号
	岗位
	人数
	性别
	年龄
	学历
	其他要求
	工作地点
	薪资待遇

	1 
	消防技术辅助文员
	2 
	男
	35岁以内
	全日制本科及以上
	1.所学专业为消防工程、安全工程、电子、化工等相关专业；
2.具有较强的文字功底，能熟练操作计算机进行文字编辑、视频剪辑、制图等工作；
 3.能够承担经常性出差任务。
	衡阳市蒸湘区芙蓉路17号
	4000-5200元/月
（含五险一金）

	2 
	协管会计
	1 
	女
	35岁以内
	全日制本科及以上
	具备中级会计资质，3年以上财务工作经验，做事认真负责，工作细心，熟练使用相关财务软件及办公软件，擅长公文写作优先。
	衡阳市蒸湘区芙蓉路17号
	5800-7000元/月
（含五险一金）

	3
	会计
	1 
	不限
	35岁以内
	全日制本科及以上
	具备初级以上会计资质，2年以上财务工作经验，做事认真负责，工作细心，熟练使用相关财务软件及办公软件。
	衡阳市蒸湘区芙蓉路17号
	3700-6300元/月
（含五险一金）

	
	
	1 
	
	
	
	
	衡阳市衡南县泉溪镇清泉东路2号
	

	
	
	1 
	女
	
	
	
	湖南省衡阳市蒸湘区西二环辅路
	

	4
	档案管理员
	1 
	女
	35岁以内
	全日制本科及以上
	熟悉掌握《档案法》、《党政机关公文处理条例》、《保密法》等法律法规，擅长公文写作，熟练掌握WPS、Word、Excel、PPT等文字编辑类办公软件，语言表达和亲合力强，具有初级档案管理证优先。
	衡阳市蒸湘区芙蓉路17号
	3200-4000元/月
（含五险一金）

	5 
	审计
	1 
	女
	35岁以内
	全日制本科及以上
	政治素质过硬，熟悉掌握审计法律法规、公文写作、Word、Excel、PPT等办公软件，有较强的语言表达及沟通协调能力，需具备审计、会计资格证或财务、建筑工程、法律、信息技术等履行职责所需的专业知识和技能。
	衡阳市蒸湘区芙蓉路17号
	3800-6300元/月
（含五险一金）

	6 
	视频外宣
	3 
	男
	35岁以内
	全日制本科及以上
	1、新闻传播学类、戏剧与影视学类专业，具有2年以上相关工作经历；
2、对抖音短视频平台规则、玩法、推广等熟悉，有短视频拍摄经验，能完成视频账号数据分析、内容更新、粉丝维护等工作；
3、精通各类专业摄影摄像器材的使用，熟练掌握摄影摄像和视频剪辑技能，操作使用各类视频编辑软件；
4、能把握跟踪新闻热点，具有一定的创意策划能力和文案编写能力，会策划编写短视频、宣传片、专题片脚本文案等；
5、能独立完成视频的拍摄、剪辑、音频、字幕、调色和后期编辑工作，具有良好的镜头感和审美标准；
6、具有C级以上驾驶证、驾驶技术娴熟者优先录用；
7、因消防职业特殊性，需参与24小时轮值班制度。
	衡阳市蒸湘区芙蓉路17号
	6000-8000元/月
（含五险一金）

	7 
	新闻采编
	2 
	男
	35岁以内
	全日制本科及以上
	1、新闻传播学类、汉语言文学专业，具有2年以上相关工作经历；
2、应具有扎实的文字功底和较强的信息采编能力，对新闻动态有高度的敏锐性，善于进行图文编辑和内容整合；
3、能撰写经验纪实性、深度专题等文稿；
4、能独立对图片进行筛选、处理和优化，能够独立完成各类信息稿件与专题活动等文案撰写；
5、在央级、省级媒体发表过署名文章，具有C级以上驾驶证、驾驶技术娴熟者的优先考虑；
6、因消防职业特殊性，需参与24小时轮值班制度。
	衡阳市蒸湘区芙蓉路17号
	 5000-7000元/月
（含五险一金）

	8 
	新媒体运营
	2 
	不限
	35岁以内
	全日制本科及以上
	1、新闻传播学、影视传媒、广告学等相关专业，具有1年以上相关工作经历；
2、具有较强的平面设计能力，熟练使用photoshop、coredraw等一个或多个设计类软件，可独立完成照片图像后期处理和图片海报、H5的设计制作；
3、对平面设计有自己的深入理解和创意，对画面整体视觉效果有较高的审美能力；
4、善于使用当下流行的平面艺术表现形式创作作品；
5、文字水平较高，具有扎实的文字写作功底，善于进行图文编辑和内容整合；
6、具有C级以上驾驶证、驾驶技术娴熟者的优先考虑。
	衡阳市蒸湘区芙蓉路17号
	4000-6000元/月
（含五险一金）

	9 
	窗口文员
	1 
	女
	35岁以内
	全日制本科及以上
	1、形象气质较好，语言表达和亲合力强；
2、熟悉掌握法律法规、中文写作、Word、Excel、PPT等办公软件。
	衡阳市蒸湘区西二环13号
	2800-4000元/月
（含五险一金）

	10 
	资产管理员
	1 
	男
	35岁以内
	全日制本科及以上
	熟悉掌握资产管理法律法规、Word、Excel和通用的办公软件，具有会计学、财务管理、审计方面相关初级及以上职业资格证书。
	衡阳市蒸湘区芙蓉路17号
	3700-6300元/月
（含五险一金）

	
	
	1 
	
	
	
	
	湖南省衡阳市蒸湘区西二环辅路
	

	
	
	1 
	
	
	
	
	衡阳市衡南县泉溪镇清泉东路2号
	

	11
	内勤文员
	1 
	男
	35岁以内
	全日制本科及以上
	有较好的写作能力，熟练使用Word、Excel等各类办公软件，会起草各类行政公文；中国语音文学类、秘书类和行政管理等专业和有机关事业单位工作经验优先。
	湖南省衡阳市蒸湘区西二环辅路
	2800-4000元/月
（含五险一金）

	
	
	1 
	不限
	
	
	
	衡阳市祁东县南山路与建设南路交叉口东北方向90米
	

	
	
	2
	
	
	
	
	衡阳市蒸湘区芙蓉路17号
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