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1. 关注智慧教务并绑定
1.1直接扫码
[image: ]
1.2通过微信—发现---小程序入口—右上角搜索按钮，搜索“厦大教务”，点击关注
[image: ]
1.3用户登录
选择类型：统一身份认证用户登录通道—进入统一身份认证-输入学号/密码完成认证—跳转至智慧教务首页。
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     图1登录界面                               图2-登录个人中心

2. 助教管理
进入首页后，找到助教管理模块，该部分为助教管理中心，包括我的助教，助教申请，助教课程三个模块。
[image: ]
2.1申请助教
   进入助教申请，第一步填写申请学年学期，默认为本学期申请，暂不开放未来学期的预申请。服务层次为本科生服务还是为研究生服务。
[image: ][image: ]
图1-申请界面                                  图2-错误提示界面
提交申请后，系统会提示进入课程选择模块
[image: ]
根据提示进入课程申请界面，第一步查询需要助教的课程，可输入课程名称或教师姓名关键字支持模糊查询。
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第二步：在搜索结果中查找需要助教的课程，添加课程
[image: ]
第三步：添加成功返回课程列表等待教师审核
[image: ]          [image: ]
图1-添加成功                                   图2-课程申请列表
特别提醒：
· 公共类课程服务学院请选择研究生院，专业类课程服务学院请选择开课学院。
· 首次申请助教，需要添加一门课程，并需要课程授课教师审批同意，并由相关的学院审核通过之后才能成为助教。

2.2我的助教
查看本人的各个学年学期的助教情况。
[image: ]     [image: ]
图1-首次进入提示订阅信息                        图2-研究生助教列表
助教管理主要显示研究在校期间申请助教的相关记录，包括各学期的助教课程情况，各学期的工作日志，在申请期间，未审核的可进行撤销申请。
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